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REGULAMENT INTERN
CAPITOLULT
DISPOZITI GENERALE:

Art1. Preseatul egulament, et fnbaz egi 1281997 cu mdifiearle s complctric
leriore, g n baza Regulamenal d organizae 5 functonare  cenirelor de documentare i
nformare, copeinge n priocipal
) regul privind uiizare resusclor CDI
b) drepturie s obligafile peesorului documentarst
0 drpturie s blgasie wizaoilor
@) roguli rivindsecurites In CDI
Art2. rezetal regalament s apih tturr wilzaoior DI
Art 3. bl deservicu e pofescrlu documeniaris, precun i responsabilie penin
indeplines o st previt s Reulmenta e o o e de
documentare i nformare.
Capiot 1
Regul privind wilzares resarsclor CDI

Artd.a) Accesul In CDI este permisorcAru wilizatordincadel nstiuie colar saudin cadrul
comuniaii ocale,cu espectarea condiilordin prezenul reglament.

) Elevi s cadele didactce pot wilza spaiu i resursele CDIn timp orelor decurssau T afara
acestors, c respectarea oraruli de fnctionsre.

) Orice actviate in CDI desfirat i colaborarec profesorl documentarist sa doa ulzind
esursle i spaiol CDI va  snunfth cu cl poia o7 raintea desfiurdri sl

@I cazal actvisilor desasurstefn CDI de ctre al cadra didacic 1 absenia profesorulul
documentarist, responsabilate peiru spatol i resursle CDI revine acestl cadru didctic.

) ELEVII NU POT UTILIZA RESURSELE §1 SPATIUL CDI DECAT N PREZENTA UNUI
CADRU DIDACTIC.

1 I impa activitiilor programate, accesa liber ete intezis.




[image: image2.jpg]) Uslzatoricare m aprjin comunifi solare au acce n COI doa i absena unor sctvii
programate 3 pe baza i ot de dentate.

) tiizatorl st oblgat s nformeze profesorul documentarist despre msivul prezeei i CDI
58 consemneze acivtatea in regisirul de evidents afla 4 inrar.

1) Uiizarescaleulatoslor pentr activitfl neprogramate se face pe baza fncr
Specalsaflua y intrarea n CDL.

pefi
I inerorul CDI s se consum ic un fe de affmente sau bauur,

Art.5. a) Documente pe suport de hértie sunt
impirtite dupi cum urmeazi:

e Geion i i documetor) peidicle iar, it ) bl d reteinh
ieonare encctopet.

) In CDI 3o wtilizeazs Clasificaren Zecimls Uriversals. s uncod al culorlor (margareta
documentarelor). .

o) Carte sunt ordonat Ja af o

o clase CZU, in n cadeu clase, 1 odine alfbedct

& NU SE IMPRUMUTA LUCRARILE STUNTIFICE §1 DE REFERINTA, dectt i cazuri
exceptionale

) Termenul st ociriorde fciune st de 15 zie.

1 Fiecare carte are un numie de identificare laflca ecarewilztor el n baza de dae, La
e,z spune il o carica dschih ains el L s
i, ulizatorl deschide cate a pagina de i, i a ma  fevoie de il s de
denificare.

9 NICIUN DOCUMENT NU INTRA $1 NU IESE DIN CDI FARA CA PROFESORUL.
DOCUMENTARIST SA OPEREZE IN PROGRAMUL GESTIONAR.

1) Cae trebule puse I raf I funcie de com Tnscris pe cotorl fcirea, pentry s evia
clutiie inuile

) Perodicel sunt ordonstepe i, cut specite, a  cadrul i, n fnctie de data
‘aparic. I general, nu s Imprumut.

) Dictionarle linguistic sunt ordonate alfabetc 1 casa 8, a celeale tipuri de diionre
Clasa corespunziiosrsconfinutul.

rlarf,

1) Enciclopedile pe suport clctronic st nacees
lfabeic faclasa 0.

cele pe histe sunt ordonatc

Art. 6. Documente pe suport magnetic

) Nu suntn aces iber I raft.
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Art.8. ECHIPAMENTE $I MOBILIER

) Utlizaor mu sunt autorzaf s porncasch s  opreasc aparaturs din CDI.

b) Fiecare utizatorese rgat s respcts dispunerea mobilirull dup fiscare uilizare (mescl i
Scaunele vor i aranjate n pozifia ncare au ot gisi).

) Nu ete permis

dzarea dosumentelr personalepe supt electrric dischete, CD, DVD).
Capitolal 1

Dreptarile s oblgafie profesorului documentarist

profesorlui documentaristsun el sabilie de Satutul personalolui
didacic 5 e fisapostalul,

Capitolul 11

Dreptarile i obligatie utlzatorilor
Art10. Accesal I fordul documenta s acedirect, i cazuldocumenelor u acces liber, ndirect,
ponndocmnle e ndep o s pri sl documentelo profesorul
documenarist.

Ar1. Usilzatori au drepiul s Inprumut un e maxin de 3

Att.12, Prioads de Imprumut este de maximum 14 zle penru uérie de fifiune, respecty 3 zile
penin el tinffice.

AL 13, To lizatrsun blgai s rstte documentle e fn bun stre
A 14 Sancyunle plcae wilzatorilor sunt celeprvizutede Legea bl
Capitta 1V,
Protectaiiev i securitatea munci

Art. 15, Prosecia,igens s securttea munci impun respectarea nomelo lgal indnd scama de
mitosrele eguli general:

) orice ilizalor cae are un iy ntemelat s considere i 0 anumieh stare de apt pezint un
pericol grav 1 iminent penir sndtata, ntegriatca corpoal 5 via 3, are dep 8 s¢
Peotejeetagh vedia 5 8 anunfe, e ndad, conducere ol Acet drep rebue s o
i st nct s nu creze, penieuate persose, 0 nous stuage d isc gray i minent;
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o de cust, e i, ol s st ol bl ey
fosiea lor,

) orce accident e munci se comunic, d idai, conduceril scli de ctre uilizatorul cae s st
cunostint de producerea i

Art 16, in vederea aiguri ginet s securiti n munca i penir asgurareaunelambiante
Tavorabile procesulu munil ese interzsh orie actiun de naurh haduc vreo lburar ordini
iteicare i iscipline,cu deosebire:

) fumatl, e excepi locurilor speialsabil de conducereasool i marcateca stre, conform
prevederilor e

) introducerensau consumul de butur alcoolic, doguriec. n ncita CDI 5

) inaren sau ciminere fn CDI i afan oraeulai de lucr, 3 acordul conducer s al
profesorului documentrist;

) comiteren saunciare I sivrgiren de ack care au cascop alburrea limatuli avorail de
munch sau & ammonie fn rndul personalul i comiterea e acte antsocal;

) susragerea de unuridin CDI;

st fpte sau s de naturh s aduct vreo tlburar ordi nerioare§ discipline.

cAPITOLUL ¥
ORARUL DE LUCRU

ATt 17, (1) Orarul de o et celsabli de conducerea geo, a propuneres prfesoral
documentarst, i car s afisea  Josur vizbile pens toff ulizator.

2o cadeul programului de lucru profesoruldocumentaristae drptul I 0 puizA peira mas 1
e pauze, i condiile stabilie pri contractu colectiv de muncliconducerea 1o

(3 Profesorul documentarist re obligafa de  respcta oranul de e, bzl s lpsa de s
program,dacé na sun Justfcate,consttuind abatei disciplina.

(4T caz de absctedin cauze de boal sau scsiden,profesorul documentaistare oblgaia st
anunfe conducerca 35 trimith sl ndat o este posibil, cerificatol medical lieratde organul
santar i drept.

e, atuneicnd intrssee seoli o cer, conduceren sceseia poste 1

Art 18, In cazu excep
sableasca:

) onganizarea permanenel I servciu;

) modulde acordar  zllor de repaus stpmdnal, n condiile





[image: image5.jpg]Art. 19, Programarea concodiula de o se face I cerereaprofesorului documeotaisl
cordulconduceri ol i concordant cuspecicul actviek didacice

Ar21, Profesorl docimentarist suport acleas suctiun ca oic altcadrs didactic, ncondifile
bl dege.

CAPITOLUL VIl
RASPUNDEREA PATRIMONIALA

Art 22, Soolaare obligatia s despigubeas pe salriat, o sitatafncare acesta  sfeit un
preudiciu il din culpa administatorlu 0 timpul indpliits obigaior de sevicu au n
leghtor cusevicul,n condifile art. 269 aln. 2) i (3) din Legea or. 542003 - Codul munci
Art 23, Profesoul documenarist spunde pismonial, ntemelol pormelor 5 principilr
Fispundericivile contractuae pentu pagubele material produse CDI din vina 1 1 eghturd cu
munc lor, n condifile art. 270§ urm. din Legea . 3372003 -Codal munci,precum i n temeil
Legii biblotcilorgeolre.

caproLuLIX

Art. 24, Prezentul regolamsent it n igoare ncepdd de a daia e

Art, 25, Modificares sou completares prezeatuli regulament s v efecaus o de clte o
nccesiile mai bunel organizar  sciviagi s imbundedi discipios muncil impun,




