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CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE N

2.

SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR IN CAD

Operatiunea Numele si prenumele Functia Data Senll.:atu
0 1 2 | 3 4 5./ _
CUZMANOV CARMEN Inspector scolar [ ¢ é 4
_1 1 ELABOR‘?‘T LALYER RALUCA Inspector scolar 2163 20 ;L 1%
1.2 | VERIFICAT | TOCOIAN DANIEL VASILE mSpe"t";%‘;‘ﬁ;r general | gy g s0u
1.3 | APROBAT \ GONDOR MARIUS Inspector scolar general | 7% . 09 202/ Oi ;

EDITIILOR PROCEDURII OPERATI

Editia sau, dupi caz, Data de la care se aplici |
. A Componenta . . e . . ore o P
revizia in cadrul | . Modalitatea reviziei prevederile editiei sau reviziei
e . revizuita e .
editiei | editiei
- 1 2 3 4 |
2.1 Editia 2 - ,
- 22 Revizia 1 | Calendar |  Elaborare calendar - 1
3. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU DUPA CAZ VIZIA
___DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
Nr. Scopul Ex. | Compartiment Functia Nume si prenume Data Semn.
crt. difuzarii Nr. primirii
1. 2. 3. 4. 5. 6. A
4.1, Aprobare | 1 Conducere Inspector scolar Marius Sorin \6..\
general Gondor _ (\ /
4.2, Aplicare | 1 Conducere Inspector scolar | Pellegrini Nicolae [ =
general adj. Tocoian Daniel
Vasile
4.3. Aplicare | 1 Conducere Consiliul de | Conform deciziei
) administratie al de constituire
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1.S.J. Arad
4.4. | Aplicare 1 Oficiul juridic | Consilier Tamas Cornelia Bog . ) m
juridic
4.5. | Aplicare 4 Comisia de Inspectori Conform deciziei
selectie scolari
4.6. | Arhivare 1 Secretariat Secretar Neumayer
Petronela
4.7. | Alte scopuri 1 | Audit Auditor Gornea Angelica
Bota Alexandru ‘W
] Toan |
4. SCOPUL

Procedura reglementeazi modul de constituire si selectie a Corpului de metodisti al Inspectoratului Scolar
Judetean Arad.

Scopul acestei proceduri este acela de a asigura cadrul de legalitate, obiectivitate si transparenta a procesului
de selectie pentru constituirea corpului de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Arad.

S. DOMENIUL DE APLICARE

5.1 Procedura se aplica in cadrul ISJ AR si reglementeaza modul de selectie pentru constituirea corpului de profesori
metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Arad, abilitati s3 efectueze:
(1) - inspectii curente si speciale, inspectii de specialitate, cadrelor didactice inscrise la examenele pentru obtinerea
definitivarii/gradului didactic I/gradului didactic I in tnvatimantul preuniversitar sau care intentioneaza $4 se inscrie
la examenele pentru obtinerea gradelor didactice; cadrelor didactice care au obtinut doctoratul si doresc echivalarea
acestuia cu gradul didactic I in invatimantul preuniversitar;
(2) - activitati specifice inspectiei gcolare, ale Inspectoratului Scolar Judetean Arad, in unitatile de invatamant din judet,
in conformitate cu Ordinul Ministerului Educatiei, Cercetdrii, Tineretului i Sportului numdrul 5547/2011 privind
aprobarea Regulamentului de inspecfie a unitdfilor de invijdmadnt preuniversitar; cu modificirile si completirile
ulterioare.
(3) — inspectii speciale la clasd, in cadrul Concursului pentru ocuparea posturilor didactice/catedrelor vacante/rezervate;
(4) - alte activitati desfasurate la nivelul judetului, la solicitarea inspectorului scolar de specialitate.
5.2 Selectia prin concurs se realizeaza pentru o perioadd de maximum 4 ani, cu verificarea anuald a indeplinirii
criteriilor de eligibilitate transmise de catre Ministerul Educatiei.
5.3 Domeniile furnizoare de date si/sau beneficiare ale rezultatelor activitdtii procedural, domenii implicate in
activitate sunt: inspectorii scolari din domeniul curriculul si inspectie scolard, inspectorii scolari din domeniul
management, consilierul juridic, conducerea ISJ Arad.

6. DOCUMENTE DE REFERINTA

6.1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 /2011, cu modificarile si completirile ulterioare;

6.2. Metodologia formdrii continue a personalului didactic din invdtdmdntul preuniversitar, aprobata prin Ordinul
Ministerului Educatiei, Cercetirii, Tineretului i Sportului nr. 5561/2011, cu modificarile si completarile ulterioare;
6.3. Regulamentul de inspectie a unitdfilor de invdfdmdnt preuniversitar, aprobat prin Ministerului Educatiei,
Cercetarii, Tineretului i Sportului nr. 5547/2011, cu modificarile i completarile ulterioare;

6.4. Adresa MINISTERULUI EDUCATIEI / DIRECTIA GENERALA MANAGEMENT, RESURSE UMANE SI
RETEA SCOLARA / DIRECTIA GENERALA INVATAMANT PREUNIVERSITAR Nr. 33207/21.09.2021,
inregistrata la Inspectoratul Scolar Judetean Arad sub nr. 570/M/21.09.2021.

7. DEFINITII SI ABREVIERI
7.1. Definitii
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Proceduri — prezentarca formalizata, in scris, a tuturor pasilor ce trebuie urmati, a metodelor de lucru stabilite gi
a regulilor de aplicat in vederea realizirii activitatii, cu privire la aspectul procesual.

Editie a unei proceduri - forma inifiald sau actualizati, dupa caz, a unei proceduri operationale, aprobate si
difuzate.

Revizia in cadrul unei editii — actiunile de modificare, adaugare, suprimare a uneia sau mai multor
componente ale unei proceduri operationale, actiuni ce au fost aprobate si difuzate.

Compartimentul/domeniul — subdiviziune organizatoricd formata prin gruparea, pe baza unor criterii obiective,
a unui numir rational de posturi aflate sub o autoritate unic, in cadrul careia se realizeazd, in mod permanent, un
ansamblu relativ omogen de sarcini, necesitand cunostinte specializate de un anumit tip si utilizarea unor metode
si tehnici adecvate.

7.2. Abrevieri
ME — Ministerul Educatiei
ISJ AR - Inspectoratul Scolar Judetean Arad
CCD AR - Casa Corpului Didactic Arad
ISG — Inspector scolar general
ISGA — Inspector scolar general adjunct
CA ISJ AR — Consiliul de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad
HCA - Hotédrarea Consiliului de Administratie
IS DRU - Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
IS — Inspector scolar

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR SI A RESPONSABILITATILOR

8.1 Pentru constituirea corpului de metodisti al I.S.J. Arad pentru anul scolar 2021-2022, selectia cuprinde urmatoarele
probe:

A). Evaluarea dosarelor de inscriere/candidaturi.

B). Proba de interviu.

8.2. Corpul de profesori metodisti al Inspectoratului Scolar Judetean Arad cuprinde cadre didactice pentru urmétoarele
discipline/specializari:

e limba si literatura romang;
limba si literatura engleza;
limba si literatura francez3;
limba si literatura germana;
limba si literatura maghiard materna,
limba si literatura slovacé materna;
matematica;
fizici;
chimie;
biologie;
istorie;
geografie;
discipline socio-umane;
invataimant special si special integrat;
profesori in centre si cabinete intergcolare;
Invatamant primar in limba romana;
invatdmant primar in limba maghiara;
invataimant primar in limba germana;
invatamant prescolar in limba romina;
invataimant pregcolar in limba maghiar;
invatidmant prescolar in limba germana
arte (educatie plasticd/educatie vizuali);
muzica (educatie muzicald/educatie muzicala specializati);
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religie ortodoxa;
religie penticostala;
religie baptistd;
informaticd i T.I.C.;
educatie fizici si sport;
discipline tehnice;
consiliere si orientare.

8.3. Numirul de metodisti pe discipline/specializiri este stabilit in Consiliul de administratie al I$J Arad in functie de
numirul de cadre didactice existent la nivelul disciplinei/specializarii, de numarul de inspectii la disciplina respectiva
si de necesitatile disciplinei/compartimentului.

8.4, Pentru a avea calitatea de profesor metodist, respectiv pentru participarea la concursul de selectie a profesorilor
metodisti, cadrele didactice trebuie sa indeplineasca urmitoarele criterii generale/specifice (conform Adresei ME nr.
33207/21.09.2021 1inregistraté la ISJ Arad cu nr. 570/M/21.09.2021):

Criterii generale:

a) studii: superioare, corespunzatoare functiei didactice ocupate;

b) statut profesional: titulare in Invatdmantul preuniversitar de stat;

v c¢) evolutie in carieri: minimum gradul didactic 1I;

d) calitatea activititii didactice: calificativul anual Foarte bine, obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari;

e) experientd in desfasurarea in sistem blended learning sau online, in anii scolari 2019-2020 si 2020-2021, a unor
activitiiti de tip metodic, certificata de conducerea unititii de invatimant

f) calitatea de diriginte — pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personala.

Criterii specifice:

g) vechime efectivii de predare la disciplina/specializarea pentru care doreste si devina metodist de minimum 7 ani
(criteriu specific, stabilit la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean Arad).

h) recomandarea consiliului de administratie a unitatii de invatimant in care cadrul didactic este titular;

8.5 Conform Adresei ME nr. 33207/21.09.2021, inregistrati la ISJ Arad cu nr. 570/M/21.09.2021, conditia de
formare continui privind acumularea a minimum 90 de credite profesionale transferabile, in ultimul interval
consecutiv de 5 ani scolari de activitate didactici la catedri, considerat de la data promovirii examenului de
definitivare in invitimint, exceptind perioadele de suspendare a contractului individual de munci, in
conditiile legii, va fi prioritari in departajarea candidatilor cu punctaje egale.

8.6. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist se organizeaza de catre Inspectoratul Scolar Judetean Arad. Pentru

participarea la concursul de selectie a profesorilor metodisti, cadrele didactice trebuie sd indeplineascd criteriile
precizate la punctul 8.4.

8.7. Comisia judeteana pentru organizarea si desfasurarea concursului de selectie a metodistilor, numita prin decizia
inspectorului scolar general, are urmétoarea componenti:
e presedinte - inspector gcolar general adjunct;
o membri
v" inspectorii scolari pe discipline/specializiri;
v’ profesori cu gradul didactic I avind aceeasi specializare cu a candidatului;
e secretar — inspectorul scolar pentru dezvoltarea resursei umane
Evaluarea dosarului si a interviului va fi realizata pentru fiecare disciplind de cétre o subcomisie formata din:
* Presedinte: Inspector scolar pentru fiecare discipina
* Membri: 1-2 cadre didactice cu gradul didactic I, respectandu-se principiile evitarii conflictului de interese.

8.8. Selectia pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Arad cuprinde urmétoarele probe:
a) evaluarea dosarelor de candidaturi, in sensul indeplinirii criteriilor generale/specifice. Candidatii care nu
indeplinesc criteriile generale/specifice, nu pot participa la proba de interviu

b) intervin in sistem on-line prin care se verificd cunostintele de legislatie scolara, pe baza bibliografiei
orientative mentionati in Anexa nr. 8.
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8.9. Etapele selectiei:

A. Depunerea dosarului de candidaturi
Pentru ocuparea functiei de metodist, cadrele didactice interesate depun un dosar de candidaturd care
cuprinde urmatoarele documente:

e opisul dosarului, in dou# exemplare; dosarul se numeroteaza pe fiecare paging, iar numirul total de pagini se
consemneaza in opis (redactat dupa modelul din Anexa nr. 2);

e cererea de inscriere (redactatd dupa modelul din Anexa nr. 3);
copia actului de identitate, a certificatului de nastere §i, dacd este cazul, a certificatului de casatorie,
certificate ”conform cu originalul”de citre conducerea unitatii de invatimant unde candidatul este titular;

e copie, certificatd “conform cu originalul” de cétre conducerea unititii de Invatamant, de pe diploma de
studii/diplomele de studii corespunzatoare functiei didactice ocupate;

e decizie de repartizare/numire pe post emisa de inspectoratul scolar din care s rezulte incadrarea ca titular 1n
invitamantul preuniversitar de stat, in copie conformi cu originalul;

e copie “conform cu originalul” a adeverintei/certificatului de definitivare in invatamant;
copii conform cu originalul” ale adeverintei/certificatelor de acordare a gradului didactic Il/gradului didactic
L

e documente justificative privind experienta in desfasurarea in sistem blended learning sau online, in anii gcolari
2019-2020 si 2020-2021, a unor activititi de tip metodic, certificata de conducerea unitatii de invitdmant;

o adeverinti care atesti calitatea de diriginte in anul gcolar curent numai pentru candidatii care participa la
selectie la disciplina consiliere si orientare/consiliere si dezvoltare personald;

o adeverintd de vechime la catedri, in specialitate, In original, eliberatd de unitatea de invatamant (redactata
dupid modelul din Anexa nr. 4);

e adeverintd cuprinzand calificativele obtinute de cadrul didactic in ultimii cinci ani scolari, in original, eliberata
de unitatea de invatimant (redactatd dupa modelul din Anexa nr. 5);

e documente justificative privind acumularea a minimum 90 de credite profesionale transferabile in ultimul
interval consecutiv de 5 ani scolari de activitate didactica la catedra, considerat de la data promovarii
examenului de definitivare in Invatimant, exceptind perioadele de suspendare a contractului individual de
muncd, in conditiile legii. Documentele justificative privind acumularea a 90 de credite transferabile sunt
necesare doar in cazul departajirii candidatilor cu punctaje egale.

Dosarul de inscriere la concursul de selectie se depune la ISJ Arad, biroul 008 sau acesta poate fi transmis scanat
pe adresa de mail perfectionareisjarad(@gmail.com, in perioada stabilita prin graficul de organizare si desfésurare a
selectiei pentru ocuparea functiei de metodist al Inspectoratului Scolar Judetean Arad (Arexa nr. 6). In situatia in care
documentele din dosarul de selectie se vor transmite pe e-mail, acestea se vor salva intr-un figier denumit SELECTIE
METODISTL NUME PRENUME CANDIDAT si, in vederea transmiterii, folderul se va arhiva cu aceeasi denumire.
Dupa inregistrare, nu se mai admite completarea cu documente a dosarului.

Membrii subcomisiei de evaluare de la nivelul disciplinei verificd indeplinirea/neindeplinirea, cumulativ, a
criteriilor generale/specifice enuntate la pct 8.4 si evaluecaza dosarul cu ADMIS/RESPINS, conform Anexei nr. 7 la
prezenta proceduri. Existenta unui document neconform criteriilor generale/specifice si/sau lipsa unui document care
justifica indeplinirea criteriilor generale/specifice duc la respingerea dosarului de candidaturd. La aceastd proba se
admit contestatii.

Pentru dosarele de inscriere declarate respinse, se va specifica, in rubrica Observatii din anexa nr.7, motivul
respingerii dosarului de inscriere.

B. Proba de interviu
Interviul se va desfisura in sistem on-line in baza unei planificiri ce va fi comunicata de cétre inspectorul scolar
pentru dezvoltarea resurselor umane pe Forumul ISJ Arad, conform calendarului. in acesta planificare vor fi precizate
data si ora interviului. Fiecare subcomisie va transmite pe e-mailul comunicat de candidat invitatia de participare la
interviu In intervalul orar precizat in planificare.
Evaluarea candidatilor in cadrul interviului va avea in vedere urmétoarele aspecte:
- cunoasterea legislatiei care reglementeaza inspectia scolara si formarea continud
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- aspecte referitoare la proiectarea, conducerea, monitorizarea si evaluarea actului didactic (curriculum:
concept, tipuri, programe scolare, planuri cadru)
- capacitate de perceptie globald si sintezd, de adaptare, prezentd de spirit, atitudini favorabile
schimbdrii/inovirii, empatie, disponibilitate si rezistenta la efort i stres.
Bibliografia pentru interviu este cuprinsa in anexa nr. 8.
Evaluarea interviului va fi realizata in baza fisei de evaluare (4nexa nr. 8); pentru proba de interviu punctajul

maxim de promovare este de 10 puncte, iar punctajul minim de promovare este de 7 puncte. La proba de interviu nu
se admit contestatii.

8.10 In departajarea candidatilor cu punctaje egale in urma sustinerii probei de interviu, se vor avea in vedere
urmitoarele: conditia de minimum 90 de credite; dacd aceasta conditie este indeplinita de cétre toti candidatii cu
punctaje egale, se va trece la departajarea in functie de numérul de credite profesionale transferabile.

8.11 Inspectorii scolari de specialitate/discipline vor transmite rezultatele evaluarii (4nexa nr. 9 — completatd integral)
si fisele de evaluare aferente citre inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane. Acesta va centraliza
rezultatele in ordine alfabetica pe discipline/specialititi. Rezultatele centralizate vor fi afigate pe Forumul ISJ Arad.

8.12. Eventualele contestatii vor fi trimise online, scanat pe adresa de e-mail perfectionareisjaradia gmail.com,
conform graficului/calendarului de selectie la data si in intervalul orar precizat. Nu se poate contesta rezultatul la proba
de interviu.

8.13. Solutionarea contestatiilor se face de catre CA al ISJ Arad, conform calendarului.

8.14 Locurile disponibile la nivelul fiecarei discipline pentru care se organizeazi selectie vor fi ocupate de catre
candidati in ordinea descrescitoare a punctajelor.

8.15. Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane Inainteaza Consiliului‘de Administratie al Inspectoratului
Scolar Judetean Arad listele finale, cuprinzind cadrele didactice selectate pentru functia de metodist, pe
discipline/specializari, pentru a fi validate.

8.16. Conform Adresei ME nr. 33207/21.09.2021, inregistrati la ISJ Arad cu nr. 570/M/21.09.2021, persoanele
care ocupi functii de conducere, indrumare si control nu pot fi metodisti ai inspectoratului scolar pe durata
exercitirii functiei. Prin exceptie, persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control si care au

specialitdti pentru care resursa umani la nivelul inspectoratului scolar este deficitara numeric, pot exercita atributii de
metodist.

8.17. Numairul de locuri aprobat pe discipline in Consiliul de administratie al L.S.J. Arad, conform Anexei nr. 1, se
suplimenteaza pentru fiecare disciplind corespunzator cu numdarul de persoane avéand functii de conducere, indrumare
si control admise in urma selectiei. Persoanele care ocupa functii de conducere, indrumare si control admise in urma
selectiei nu vor putea exercita in acelagi timp si functia de metodist.

8.18. Numirea in functia de metodist la nivelul disciplinei / specializarii in cadrul Inspectoratului $colar Judetean Arad
se face prin decizie, emisa de citre inspectorul scolar general, pentru o perioadd de un an gcolar, in urma validarii
listelor cu rezultatele finale in Consiliului de Administratie al Inspectoratului Scolar Judetean Arad, cu reconfirmare

anuala pentru o perioadi de maximum 4 ani, cu conditia indeplinirii conditiilor de eligibiliate transmise anual de
Ministerul Educatiei.

8.19. Inspectorii scolari de specialitate/pe discipline vor redacta o scurta informare privind constituirea/completarea si
selectia corpului de metodisti pentru disciplina/domeniul de responsabilitate, avizatd de catre inspectorul scolar
general adjunct / presedinte al Comisiei judetene pentru organizarea si desfisurarea selectiei pentru ocuparea functiei
de metodist, pe care o vor inainta inspectorului scolar pentru dezvoltarea resursei umane, in vederea realizarii
raportului final, care va fi transmis la M.E.

8.20. Cadrele didactice metodiste care, pe parcursul anului scolar curent, sunt sanctionate- disciplinar sau care

savarsesc abateri in derularea activitatii de metodist, vor fi excluse din Corpul de metodisti al Inspectoratul Scolar al
Judetului Arad.
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9. MODUL DE LUCRU

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
1. - Actualizarea documentului informativ referitor la selectia corpului
. . de metodisti
Elaborarea materialului
informativ referitor la Termen: 21-22 septembrie 2021
selectia corpului de
Dyetodisti - Transmiterea materialului informativ in fiecare unitate de
invitimant prin postare pe forumul ISJ Arad.
Termen: 23 septembrie 2021
- Numirea comisiei judetene pentru organizarea si desfasurarea
selectiei pentru constituirea/completarea Corpului de metodisti al
ISJ Arad
Termen: 27 septembrie 2021
2 | Depunerea dosarelor de | -Cadrele didactice interesate sa participe la concursul de selectie vor
candidaturi la concursul | depune la ISJ Arad, la biroul 008, dosarul de candidaturd sau il vor
de selectie trimite scanat pe adresa de e-mail perfectionareisjarad@wgmail.com
(numai in situatia in care nu poate fi depus personal). In situatia in
care documentele din dosarul de selectie se vor transmite pe e-mail,
acestea se vor salva intr-un fisier denumit SELECTIE
METODISTI NUME PRENUME CANDIDAT si, in vederea
transmiterii, folderul se va arhiva cu aceeasi denumire.
Perioada: 24, 27-28 septembrie 2021,
dupd urmdtorul orar:
24.09.2021, intre orele 12-14
27.09.2021, intre orele 10-16
28.09.2021, intre orele 10-16
3 | Evaluarea dosarelor [Subcomisiile de selectie pe discipline vor evalua dosarul fiecarui
de inscriere candidat, in sensul verificirii indeplinirii criteriilor
generale/specifice generale.
Perioada: 28 - 29 septembrie 2021
4 | Afisarea rezultatelor | - Rezultatele evaluarii dosarelor vor fi afisate pe Forumul ISJ
evaludrii dosarelor de | Arad.
inscriere Termen : 29 septembrie 2021, ora 17
5 | Depunerea -Eventualele contestatii se transmit on-line pe adresa de e-mail
eventualelor perfectionareisjarad@gmail.com. Se poate contesta numai
contestatii rezultatul la proba de evaluare a dosarului.
Termen: 30 septembrie 2021, intre orele 08,00 — 12,00
6 | Solutionarea -Solutionarea eventualelor contestatii se va face de citre CA al
eventualelor ISJ Arad.
contestatii

Termen: 30 septembrie 2021
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contestatii

Termen: 30 septembrie 2021

7 | Afisarea si | - Proba de interviu se va desfagura on-line. Inspectorul scolar
desfisurarea probei de | pentru dezvoltarea resursei umane va anunta candidatii despre ,
interviu data si ora de sustinere a interviului, prin afisare pe Forumul ISJ

Arad.
Termen: 30 septembrie 2021
-Desfagurarea probei de interviu
Perioada: 1 si 4 octombrie 2021
8 | Afisarea rezultatelor

finale pe Forumul ISJ

-Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane afiseaza
pe Forumul ISJ Arad rezultatele finale ale concursului de
selectie.

Termen: 6 octombrie 2021

10.RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII OPERATIONALE

Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatiunea) 1 I 111 v \4
0 1 2 3 4 5
1. Inspectorul  gcolar pentru dezvoltarea E
resursei umane
2. Inspector scolar general adjunct \
3. Inspector scolar general A
4. Inspectori scolari Ap
Conducerile unititilor de invatamant
Comisia judeteana de concurs
Comisia judeteana de evaluare a dosarelor
candidatilor
5. Secretariat - Arhiva Ah |
11. INREGISTRARI ANEXE
Cod anexa Denumire Nr. pagini Durata péistrarii
Numiru! locurilor neocupate pe )
Anexa 1_PO 005.01 1 2 ani
discipline
Anexa 2_PO 005.01 Opisul dosarului de inscriere 1 2 ani
Anexa 3_PO 005.01 Model cerere de inscriere 1 2 ani
Anexa 4_PO 005.01 Adeverinta vechime 1 2 ani
Anexa 5_PO 005.01 Adeverinti calificative 1 2 ani
Anexa 6_PO 005.01 Graficul de selectie 1 2 ani
Anexa 7_PO 005.01 Fisa evaluare dosar candidatura 2 4 ani
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| Anexa 8_PO 005.01 Fisa evaluare interviu 1 4 ani

Anexa 9_PO 005.01 Borderou final de notare 1 4 ani
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. INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN ARAD

Strada Corneliu Coposu nr.26, Telefon: 0257 /28 00 08, Fax 0257 / 21 47 46, ey
web ! www.isjarad.ro e-mail: inf_arad@isiarad.ro

Aprobat in CA al ISJ Arad.. 2022004

Insp. scolar general, prof. ]ﬁarius Sorin Géndor

ANEXA 1

2

Numiirul de metodisti care vor fi validati la fiecare 'ﬁjscipﬁnﬁ/speciaﬁzare

Nr. crt. Disciplina/Specializarea Nr. Tocuri
1. Limba si literatura roména 12
2. Limba si literatura englezi 14
3 Limba si literatura franceza 4
4. Limba si literatura germani 4
5. Limba si literatura maghiara 1
6. Limba slovaca maternd 1
7. Matematica 12
8. Fizica 1
9. Chimie 3
10. Biologie 4
11. Istorie 6
12. Istorie in limba maghiara 1
13. Geografie 3
14. Educatie sociald 1
15. Logicd, comunicare si 1

argumentare, filosofie
16. Psihologie 1
17. Invatamant special si special 10
integrat
18. Profesor in centre si cabinete 4
interscolare
19. Invatamant primar in limba 22
roméani
20. Invatimant primar in limba 2
maghiard
21. Invitimant primar in limba 1
slovacd
22, Invatimant primar in limba 1
germand
23. Invatamant prescolar in limba 20
roméand
24. Invatamant prescolar in limba 1
maghiard
25. Invatamant prescolar in limba 1
germana
26. Invatamant prescolar in limba 1
slovaca
27. Religie ortodoxi 4




28.

Religie penticostala

29.

Religie baptistd

30.

Educatie muzicald/educatie
muzicala specializatd

31.

Educatie plastica/vizuala

32.

Informatica si TIC

33.

Consiliere si orientare

34.

Educatie fizica si sport

14

35.

Discipline tehnice

Agricultura

Educatie
tehnologica

Constructii,
instalatii si
lucriri
publice

Economic,
administrativ
, comert si
servicii

Electric,
electromecan
ica,
electronica si
automatizari

Fabricarea
produselor
din lemn

Industrie
alimentara

Medicina
generala

Protectia
mediului

Silvicultura

Turism si
alimentatie

N | ==

Zootehnie

1

Obs. Numarul de locuri aprobat pe discipline in Consiliul de administratie al 1.S.J. Arad, conform Anexei
nr. 1, se suplimenteaza pentru fiecare disciplind corespunzitor cu numirul de persoane avind functii de
conducere, indrumare si control admise in urma selectiei. Persoanele care ocupa functii de conducere,
indrumare si control admise in urma selectiei nu vor putea exercita in acelati timp si functia de metodist.

Inspector §co}ar general,
prof. Marius Sorin. GONDOR

Inspector scolar pentru dezvoltarea rcsurSei umane,

prof. Carmen Cuzmanov




ANEXA 2

Concursul de selectie a Corpului de metodisti al ISJ Arad - sesiunea sept-oct 2021
Numele si prenumele candidatului ........cceeiceremmnniiimiiiiiciicenceinninecncn s,

Nr. si data depunerii dosarului de INSCrere ........cccivviciiiciiniiiiiiiieeenecenneeeneneeeeensenneen.
OPISUL DOSARULUI

Nr. crt. Denumire document Nr. pagina

1 Cerere de Tnscriere 1

2

3

TOTAL PAGINI

Semnatura candidat




ANEXA 3

Cerere-tip pentru inscrierea la selectia metodistilor

DOMNULE INSPECTOR $SCOLAR GENERAL,

SUDSEMNATUI (B) cueereeieeieeeeeetiteee et ier ettt s e e tsr s e ss e e s sessee seste nes sente st ssestrssnssasssasns ,
(nume, initiala tatalui, prenume)
CNP e et e sre st e domiciliat (a)
[ PO 1 1 RSO telefon ..eeeecevieeee e-
Mail , absolvent Al e ae s e n ennen .
specializarea e , cadru didactic titular
- T OO U U OO U UROU VORI pe postul/catedra
DO et eerore e ese e st e eenn enens , cu o vechime in invatamant de ................ , gradul
didactic ............... , cu media ............ , obtinut in anul .............. , Vva rog sa-mi aprobati inscrierea la

selectia cadrelor didactice

specialitatea ......ocoeeeeeveeerevreveeeiene

metodiste, sesiunea septembrie-octombrie 2021, la

Am luat la cunostintd ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform
regulamentului UE 679/2016 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Semnatura

Domnului Inspector Scolar General al Inspectoratului Scolar Judetean Arad



ANEXA 4

Adeverinta

Se adevereste prin prezenta cd
Lo Lo T Y0 Lot T Lo (o0 412101 , cadru
didactic titular
- U SO U UP PP , pe
catedra/ postul de .......ccccovviricireceiirr e, ydinanul ............... , cu gradul didactic .............. ,are
o vechime efectivd in finvatamant de ... ani si o vechime efectivd la catedrda pe
disciplina/specialitatea ........ccccceveereecvrcrncrnnnne, de e ani.

Doamna/domnul a avut o perioada de ........ ani....... luni........ zile de suspendare a contractului

de muncd, dupa cum urmeaza (se completeaza numai daca este cazul):

Perioada
Tipul de concediu (zi.luna.an - zi. lund.an) Obs.

Concediu pentru ingrijirea

copilului de pana la 2 ani

Concediu fara platad

Eliberdm prezenta spre a-i servi inscrierii la concursul de selectie a metodistilor de la

disciplina/specializarea .......c.cceeveeereerirecvnireccrneeeiinns , organizat de catre Inspectoratul Scolar Judetean
Arad, sesiunea septembrie-octombrie 2021.

Am luat la cunostinta ca informatiile din prezenta cerere vor fi prelucrate conform
regulamentului UE 679/2016 din 26 aprilie 2016 privind protectia persoanelor fizice in ceea ce
priveste prelucrarea datelor cu caracter personal si privind libera circulatie a acestor date.

Director, Secretar,



ANEXA 5

Adeverinta
Se adevereste prin prezenta cd doamna/domMNUl .......ceeeiieeciieirieer e e e ,
(o To [T INe [To - Tox d Toll a1 AU1F-Y ol - YU , pe catedra/ postul
e e s ,dinanul ............... , cu gradul didactic .............. , @ obtinut in ultimii

5 ani scolari, urmatoarele calificative:

- pentru anul scolar 2016-2017
- pentru anul scolar 2017-2018
- pentru anul scolar 2018-2019
* pentru anul scolar 2019-2020
- pentru anul scolar 2020-2021

Eliberam prezenta spre a-i servi inscrierii la concursul de selectie a metodistilor de la

disciplina/specializarea .......cccoceeeeeevervicevreecriirinenrnn, , organizat de catre Inspectoratul Scolar Judetean
Arad, sesiunea septembrie-octombrie 2021.

Director, Secretar,

OBS. Pentru cadrele didactice aflate in CIC pe perioada celor 5 ani mai sus mentionati, se vor lua in
considerare calificativele din perioada anterioara.



ANEXA 6
SELECTIE METODISTI - an scolar 2021-2022

GRAFICUL DE SELECTIE PENTRU OCUPAREA FUNCTIEI DE METODIST
AL INSPECTORATULUI SCOLAR JUDETEAN ARAD

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.

1.[ Depunerea dosarelor de | -Cadrele didactice interesate sa participe la concursul de selectie vor
candidatura la concursul | depune la 1SJ Arad, la biroul 008, dosarul de candidatura sau il vor
i de selectie trimite scanat pe adresa de e-mail perfectionareisjarad@gmail.com . .'
n situatia in care documentele din dosarul de selectie se vor
transmite pe e-mail, acestea se vor salva intr-un fisier denumit
SELECTIE METODISTI_NUME PRENUME CANDIDAT si, in vederea
transmiterii, folderul se va arhiva cu aceeasi denumire.

Perioada: 24, 27-28 septembrie 2021, dupd

urmdatorul orar:
24.09.2021, intre orele 12-14
| 27.09.2021, intre orele 10-16

[
[ 28.09.2021, intre orele 10-16

2.| Evaluarea dosarelor de |-Subcomisiile de selectie pe discipline vor evalua dosarul fiecirui

inscriere candidat, in sensul verificarii indeplinirii criteriilor generale/specifice
generale.
Perioada: 28 - 29 septembrie 2021

3.| Afisarea rezultatelor | - Rezultatele evaluarii dosarelor vor fi afisate pe Forumul I1SJ Arad.
evaludrii dosarelor de Termen : 29 septembrie 2021, ora 17
inscriere

4. Depunerea eventualelor | -Eventualele contestatii se transmit on-line pe adresa de e-mail
contestatii perfectionareisjarad @gmail.com. Se poate contesta numai rezultatul

la proba de evaluare a dosarului.
Termen: 30 septembrie 2021, intre orele 08,00 - 12,00

5.| Solutionarea -Solutionarea eventualelor contestatii se va face de catre CA al IS)
eventualelor contestatii Arad.

Termen: 30 septembrie 2021

6.| Afisarea si desfisurarea | - Proba de interviu se va desfisura on-line. Inspectorul scolar pentru
probei de interviu dezvoltarea resursei umane va anunta candidatii despre data si ora
de sustinere a interviului, prin afisare pe Forumul ISJ Arad.

Termen: 30 septembrie 2021
-Desfasurarea probei de interviu

Perioada: 01 si 04 octombrie 2021

7.| Afisarea rezultatelor | -Inspectorul scolar pentru dezvoltarea resurselor umane afiseazi pe
finale pe Forumul IS} Forumul ISJ Arad rezultatele finale ale concursului'de selectie.

Termen: 06 octombrie 2021

Precizare In situatia in care la nivelul unei discipline sunt mai multi candidati cu punctaj de promovare
decat numaul de locuri disponibile, acestia vor fi admisi/promovati in ordinea descrescitoare a punctajului.



ANEXA 7

Concurs selectie metodisti, sesiunea septembrie-octombrie 2021
Disciplina/specializarea.............ccccoeceeeeieecencereenereeenee
Numele si prenumele candidatului ..........cccooviieeiii i e

FISA EVALUARE
a documentelor referitoare la indeplinirea a criteriilor generale si specifice

Documentul
depus
Nr. -
Tip document conform Observatii
crt. criteriului
DA/NU
1 Studii corespunzéatoare - studii superioare, corespunzatoare
’ functiei didactice ocupate — copie diploma/diplome de studii
Statut profesional - titular in invdtdmantul preuniversitar —
2. decizie de repartizare din care sd rezulte incadrarea ca
titular in invatamantul preuniversitar
3. Evolutie in cariera - minimum gradul didactic Il —copii ale
certificatelor/adeverintelor de acordare a gradelor didactice
a. Adeverinta din care sa reiasa calificativul anual Foarte bine,

obtinut in fiecare dintre ultimii 5 ani scolari de activitate;

Documente justificative privind experienta in desfasurarea in
5. sistem blended learnng sau online in anii scolari 2019-2020 si
2020-2021, a unor activitati de tip metodic, certificatda de
conducerea unitatii de invatamant

Adeverintd din care sd rezulte calitatea de diriginte in anul
scolar curent numai pentru candidatii la functia de metodist
6. pentru disciplina consiliere si orientare/consiliere si
dezvoltare personala.

Adeverinta care atesta vechimea in invatamant si vechimea
efectivd de predare la disciplina/specializarea pentru care

7. doreste sa devind metodist de minimum 7 ani (criteriu
specific, stabilit la nivelul Inspectoratului Scolar Judetean
Arad).

8. Recomandarea consiliului de administratie a unitatii de
fnvatamant

Rezultatul evalusrii: ADMIS / RESPINS

EVAlUGLON cvveet corrreeneeriennienrenessensseessassesssessessrsnnnsssransssnnes




ANEXA 8

FISA DE EVALUARE INTERVIU

Numele si prenumele candidatulUi......cc.cocii i
Data....cccccnemecinrisnmicscsinsssmenancssesesaneane
Nr. Domenii Punctaj maxim 10 | Punctaj obtinut -
crt. puncte
1. Legislatie scolara: 5p (2x2,5p)

- cunoasterea legislatiei care
reglementeaza inspectia scolara si
formarea continud

2. Curriculum: 4p (2x2p)
- concept, tipuri

- programe scolare
- planuri cadru

3. Trasaturi de personalitate: ip
- capacitate de perceptie globala si
sintezd, de adaptare, prezentd de

spirit, atitudini favorabile
schimbarii/inovarii, empatie,
disponibilitate si rezistenta la efort
| si stres. |
TOTAL 10p

BIBLIOGRAFIE ORIENTATIVA

1. Legea Educatiei Nationale nr. 1 din 2011, cu modificarile si completarile ulterioare — Titlul IV Statutul
personalului didactic, capitolul I, sectiunea a 2-a - Formarea initiald si continud. Cariera didacticd;

2. Metodologia privind formarea continud a personalului didactic din invatdmantul preuniversitar,
aprobata prin OMECTS nr. 5561 din 7 octombrie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare, capitolul
il - Evolutia in cariera didactica;

3. Regulamentul de inspectie a unitatilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin OMECTS nr. 5547 din
6 octombrie 2011, cu modificarile si completarile ulterioare;

4. Didactica predarii disciplinei / disciplinelor, planurile cadru, progamele scolare ale disciplinei pentru
care candideaza.




ANEXA 9

BORDEROU FINAL

Nr.
crt.

Numele si
prenumele
candidatului

Disciplina/speci
alizarea

Unitatea de
fnvatdmant

Proba 1
Evaluarea
dosarului de
candidaturd
{admis/respins)

Proba 2
Interviu
{punctaj
acordat)

Rezultatul
final
(admis/res
pins)

Documentul se va completa in ordine descrescitoare a punctajelor, pentru fiecare disciplind/specializare.

Evaluatori:

Inspector scolar ,




