Stimata Doamna, Stimate Domn

SC School Consulting SRL, furnizor national de formare profesionala, autorizat de Ministerul Muncii, Solidaritatii Sociale si Familiei, Ministerul Educatiei Naţionale prin Autoritatea Nationala pentru Calificari, in colaborare cu Casa Corpului Didactic Arad, anunta deschiderea sesiunii de inscrieri pentru  cursul de specializare Contabil  cod C.O.R 331302 care se va desfaşura în municipiul Arad.
Contabilul este persoana care îşi desfăşoară activitatea în compartimentul financiar-contabil al oricărei unităţi publice sau private şi acoperă parţial sau în totalitate activităţile acestuia.

Tematica cursului:
1.COMUNICAREA INTERPERSONALĂ
1.1.Competenţe necesare contabilului pentru comunicarea eficientă cu grupul de muncă
    -Comunicarea    
   - Atribuţii, Funcţii, Sarcini
   - Informarea
   - Procedurarea activităților
1.2. Legislație
2.LUCRUL ÎN ECHIPĂ
2.1. Competențe
2.2. Stabilirea obiectivelor de atins în cadrul echipei
2.3. Legislație
3.DEZVOLTAREA PROFESIONALĂ
3.1.Competenţa contabilului privind identificarea nevoilor personale de instruire şi stabilirea modalităţilor de realizare a dezvoltării profesionale
-Competenţa 
-Performanţa
3.2. Legislație
4.PLANIFICAREA ACTIVITĂŢII PROPRII
4.1.Competențe
4.2. Activitatea de planificare
        -Elaborarea planului managerial al compartimentului financiar contabil
4.3.Legislație 
5.GESTIONAREA ŞI ARHIVAREA DOCUMENTELOR
5.1.Competenţa necesară contabilului unităţii patrimoniale în vederea organizării
raţionale a gestionării documentelor contabile de la intrare până la arhivarea lor.
5.2.Gestionarea şi arhivarea documentelor financiar contabile         
    -legislație
5.3. Gestionarea şi arhivarea documentelor financiar contabile în format electronic
    -legislație
6.UTILIZAREA PC
Competenţe, Programe specifice, Scop , Importanță
7. ÎNTOCMIREA / COMPLETAREA DOCUMENTELOR PRIMARE
7.1.Competenţe
7.2.Legislație
7.3.Întocmirea documentelor  justificative : modaliatate și scop 
 
Legătura dintre contabil și auditorul public intern
1.Noțiuni introductive
2. Acțiunile și documentele care intervin între auditorul public intern 
și auditat respeciv compartimentul financiar-contabil
3. Obiectivele urmărite în cadrul misiunilor de audit public intern 
4.Legislația care se aplică la Controlul financiar preventiv propriu al documentelor justificative în contabilitate
5. Principalele deficiențe constatate în cadrul misiunilor de audit în ceea ce privește:
- Sistemul contabil şi fiabilitatea acestuia
- Controlul financiar preventiv

În urma examenului de absolvire:
Cursanţii vor primi certificate de absolvire acreditate de Ministerul Muncii, Familiei şi Protecţiei Sociale şi Ministerul Educaţiei Naţionale. Acestea vor fi însoţite de un supliment descriptiv menţionând competenţele dobândite în cadrul cursului. Aceste certificate se pot opera in cartea de munca electronica ( REVISAL) si sunt recunoscute internaţional prin aplicarea Apostilei de la Haga;

Condiţii de acces: Minim studii medii. 
Perioada desfăşurării cursului: 03.02.2016-25.03.2016.
Tarif: 449 Ron, cu plata in 3 rate.
Termen limită de inscriere 03.02.2016 (in limita locurilor disponibile).
Pentru a va putea inscrie trebuie sa trimiteti online fisa de inscriere pe adresa de email: adrian.matis@schoolconsulting.ro, iar in data inceperii cursului se va aduce in original impreuna cu urmatoarele acte: copie carte de identitate, copie certificat de nastere, copie ultima diploma de studii si adeverinta de la medicul de familie sau de la medicina muncii cu specificatia”apt pentru formare profesionala”.
În cazul în care în zona  dvs. există un număr mai mare de 15 cursanţi, atunci putem să desfăşurăm cursul şi în unitatea dvs.
Pentru informaţii suplimentare ne puteti contacta si la numarul de telefon 0740 051 091.
Vă multumim!
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