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Subiectul manualelor școlare asigurate în mod gratuit elevilor din învățământul preuniversitar românesc ridică

o seamă de întrebări dincolo de cele ce rămân oarecum retorice prin sensibilitatea lor. Cele mai stringente aspecte

de soluționat din punct de vedere al asigurării manualelor școlare, al administrării ,,înăuntrul” unităților care

concentrează utilizatorii finali ai acestora, respectiv în cadrul instituțiilor de învățământ preniversitar, se datorează,

în fapt, lipsei unei instruiri specifice a celor implicați în soluționarea acestei problematici. Instruirea cu privire la

acest proces – atât de necesară și care în mod optim ar îmbrăca un cadru formal dar mai ales unul unitar, logic și

avizat - rămâne în prezent una pe căt de importantă, pe-atât de neglijată.

Astfel, răspunsurile găsite de către fiecare în parte la întrebările ridicate de către toți pionii deserviți care iau

contact cu procesul asigurării manualelor școlare: cadre didactice, elevi, părinți, bibliotecarii și/sau personalul

contractual din școli care este desemnat pentru soluționarea asigurării și administrării manualelor școlare la nivelul

fiecărei unități de învățământ – rămân păreri, interpretări ori modele mai mult sau mai puțin avizate, mai mult sau

mai puțin valide, în timp ce ele acoperă, practic, întreaga paletă de răspunsuri posibile, toate fiind rostite și/sau

aplicate cu maximă convingere.

Prefață
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În ciuda faptului că soluționarea problematicii asigurării și administrării manualelor școlare la nivelul unităților

de învățământ preuniversitar reprezintă o necesitate cu caracter permanent și care implică o procedură complexă,

reglementată prin norme, ordine ministeriale - și ele în schimbare continuă - responsabilii numiți la nivelul

instituțiilor de învățământ pentru a se ocupa de acest aspect - cel mai adesea bibliotecari sau responsabili ai

centrelor de documentare și informare, alteori personal didactic auxiliar angajat, uneori profesori – își găsesc

singuri modalitățile prin care să ducă la îndeplinire cerințele implicate de aceast proces. Mai ales în instituțiile de

învățământ mari, cu mai multe nivele de studiu, cu mai multe secții și/sau specializări și unde, în mod firesc, crește

numărul titlurilor, al tipurilor de manuale necesare spre a fi utilizate, unde numărul elevilor este mare și unde

numărul dascălilor crește și el comparativ cu școlile medii sau mici, responsabilul cu manualele școlare va trebui să

lucreze cu un număr semnificativ mai mare de titluri, cu număr de volume exponențial mai mare, cu mai mulți

dascăli cu care trebuie să relaționeze în diverse situații legate de asigurarea manualelor școlare – ceea ce face

necesar a fi gândită, elaborată și aplicată o procedură stabilă și clară care să răspundă atât cerințelor legale dar și

nevoii de soluționare a diverselor aspecte impuse de realitatea practică.

3



Deși cartea și învățarea continuă reprezintă într-adevăr epicentrul activității fiecăruia dintre actorii implicați în

acest proces, totuși nu trebuie neglijat nici fapul că niciunul dintre aceștia nu are atribuții care să se ,,plieze”

primordial, întru totul și pe toate aspectele ridicate de procedura asigurării și administrării manualelor școlare.

În plus, niciuna dintre etapele implicate de acest proces continuu nu este unul atractiv pentru actorii implicați, noile

sarcini fiind resimțite ca și noi cerințe de soluționat, ca și o responsabilitate care implică întocmirea sau completarea

încă unor documente, situații de gestionat și care, de regulă, se cer a fi rezolvate în cele mai nepotrivite momente:

fie atunci când există deja o serie întreagă de alte urgențe de soluționat: la început și sfârșit de an școlar,

fie - de ce nu ? - în timpul vacanțelor, respectiv a perioadei concediilor celor implicați.

Prin urmare, clarificarea, reglementarea, înțelegerea logică a întregului demers alături de programarea

strategică măcar și pe termen mediu a etapelor constitutive ale acestui proces complex de către și pentru toți cei

implicați – de la responsabili la dascălii diriginți, la elevi și, în parte, la părinți – cu siguranță ar face demersurile

mai fluente – sau cel puțin ar putea ajuta ca ele să devină mai puțin ,,antipatice”.
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În lipsa existenței în prezent a vreunei forme de training, de formare sau perfecționare profesională în această

direcție pentru cei implicați în această problematică, am încercat să sintetizez și să pun la dispoziția celor interesați de

aceast subiect, răspunsurile pe care le-am căutat și găsit pe parcursul încercării soluționării situațiilor ce trebuiau

rezolvate și care au fost întâlnite în decursul activității proprii de administrare și asigurare a manualelor școlare.

Lucrarea nu are pretenția suficienței, a perfecțiunii și nici a obligativității. Cu siguranță vor fi ridicate în continuare

întrebări și vor fi semnalate neclarități, cu atât mai mult cu cât întreg procesul ce constituie subiectul prezentării este 

unul continuu și în continuă transformare. Ceea ce mi-am propus este mai curând elucidarea și aducerea la unison a

unei serii de răspunsuri la întrebări, întrebări la care nu am fost instruiți să răspundem și care nu au mereu soluționări 

întru totul evidente. Intenția lucrării de față este încercarea clarificării unor întrebări ori incertitudini pe care cei

implicați în această activitate le întâmpină legat de tematica propusă. Am încercat sublinierea unor aspecte a căror

respectare este obligatorie și prezentarea gradului de libertate pe care - acolo unde și atât cât se poate - responsabilii cu 

manualele școlare la nivel de unitate de învățământ și-l pot lua și asuma.

Lucrarea cuprinde modele de operare a evidențelor și modele de documente pe care le-am elaborat pe parcursul

activității proprii și pe care le propun spre utilizare viitoare de către cei interesați. 
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Într-o încercare de fluidizare a conținutul și de abordare pe un fir al logicii a întregului demers prezentat, am

conceput și structurat lucrarea de față ținând seama de acele aspecte de bază a căror elucidare am considerat a fi cea

mai importantă în această activitate, mai cu seamă pentru aceia care sunt desemnați la nivelul unităților de

învățământ, formal sau informal, în vedrea orchestrării acestui proces în modul cel mai corespunzător cu putință.

Am încercat întâi o sintetizare și o prezentare succintă a informațiilor obiective cu privire la tematica fiecărui aspect

abordat, prezentare urmată de cele mai multe ori de propunerea și explicarea folosirii materialelor suport, concepute

în vederea soluționării aspectelor implicate.

Lucrarea se dorește a fi, așadar, un îndrumar și un instrumentar gândit spre a putea fi pus în folosință de către

cei interesați atât spre o mai bună înțelegere a procesului în întregimea sa, cât și spre a se putea folosi de

instrumentele concepute și puse la dispoziție, de modelele de documente și baze de date implicate, materiale suport

care pot fi folosite după o minimă adaptare la starea de fapt caracteristică instituției de învățământ deservită de către

fiecare responsabil desemnat. Prin urmare, dacă prin subiectele sintetizate și prezentate spre simpla înțelegere, dacă

prin instrumentele concepute și puse la dispoziție a fost clarificată și ușurată câtuși de puțin activitatea în acest sens

a celor implicați, atunci lucrarea de față își are un rost.

Andrea Anamaria Pintye
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Tipuri de manuale:

Varietate pentru accesibilitate
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Pentru o cât mai bună înțelegere, este potrivit a începe prin prezentarea succintă a subiectului central al

întregului proces de asigurare și administrare a manualelor școlare, respectiv prin prezentarea manualului școlar ca

și entitate.

Puțin probabil a surprinde pe cineva în legătura cu prezentarea spre recunoaștere a unui manual școlar, totuși

vom încerca o subliniere a caracteristicilor care fac diferența, respectiv care fac ca o publicație să poată fi

considerată manual școlar.

Conceput pentru a detalia și pune în practică programa școlară pentru fiecare materie de studiu, manualul

școlar reprezintă acea publicație care se constituie ca și instrument de lucru fundamental pentru elevi și profesori.

Funcțiile sale de bază sunt:

• informarea - prin prezentarea informațiilor și datelor de natură științifică, adaptate vârstei elevilor destinatari;

• ghidarea – prin conducerea etapizată, din aproape-n aproape în procesul de învățare;

• structurarea conținutului cunoașterii – prin conturarea logică a informațiilor conținute, astfel încât acestea să fie

transmisibile și inteligibile după o configurație coerentă și rațională.
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Dacă dorim să găsim o definiție formală a manualului școlar, ne vom îndrepta atenția înspre actele normative care au

fost emise de către Ministerul Educației, inclusiv ordinele de ministru succesive care aprobă regulamentele de achiziție și

administrare a manualelor, normative unde-i găsim reluată definiția în mod identic de-a lungul anilor.

Definiția cea mai elocventă - și care se regăsește în timp în mai multe documente legislative – o găsim în Ordinul

Ministrului Educației nr. 3103 din 2019 unde, la Art.1, alineatul (3) din Anexa 2 :

,,Manualul școlar este un instrument de lucru al elevului, elaborat în conformitate cu programa școlară (...)”

Formula de mai sus reprezintă, în fapt, definiția tehnică de lucru pe care Ministerul o folosește în regulamentele de

evaluare și achiziție publică pentru a diferenția între manualul școlar de alte publicații, ghiduri sau reviste școlare.
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Deși Legea Învățământului Preuniversitar nr. 198/2023 nu conține o definiție de dicționar a manualului școlar, găsim

aici mai multe referiri la acesta, legiuitorul tratând manualul școlar ca pe un element strategic de interes public și

reglementând diferite aspecte legate de acesta cum ar fi regimul juridic, gratuitatea și utilizarea sa.

Însă, actul normativ cel mai recent cu referire la regimul manualelor școlare îl reprezintă Ordinului Ministerului 

Educației și Cercetării nr. 3333 / 2026 privind regimul manualelor școlare. În acest act normativ, mai exact în Anexa 3,

Art.1, alineatul (2), se face o precizare esențială cu privire la regimul manualelor școlare :

,,În unităţile de învăţământ se utilizează doar manuale şcolare aprobate de Ministerul Educaţiei și Cercetării.”

Articolul 1 este completat de prevederea Articolului 2 din aceeași anexa :

,,În baza libertăţii iniţiativei profesionale, pentru utilizarea în procesul de predare-învăţare-evaluare, cadrele didactice 

selectează şi recomandă elevilor manualele şcolare aprobate prin ordin al ministrului educației și cercetării.”

Așadar, prin aceste două articole, legiuitorul stipulează clar utilizarea exclusivă în școlile românești a manualelor

școlare aprobate de Ministerul Educaţiei și Cercetării.
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Urmare a procesului de evaluare a calității proiectelor de manuale școlare și-apoi a procesului de achiziție al

acestora pentru învățământul preuniversitar – metodologia de aplicare a ambelor fiind prevăzută și detaliată în Anexele 2

și, respectiv, Anexa 1 a Ordinului Ministerului Educației și Cercetării nr. 3333 / 2026 - sunt aprobate prin ordin al

Ministrului Educației manualele școlare dintre care cadrele didactice le pot selecta pe acelea pe care le consideră a fi cele

mai potrivite pentru a fi folosite la clasele de predare. Selecția va fi făcută luând în considerare criteriile alese și aplicate

de către cadrele didactice din fiecare unitate de învățământ în parte, ,,în baza libertăţii iniţiativei profesionale”. Criteriile

preferate și aplicate de către dascălii utilizatori acopră o paletă largă: începând cu dorința de continuitate a utilizării sau

preferința pentru o editură sau anumiți autori, specificul profilului de învățământ unde urmează a fi folosite manualele în

discuție versus gradul de interactivitate sau complexitate al manualelor din oferta aprobată și până la experiența

anterioară privind calitatea ,,materială” a manualelor școlare (calitatea hârtiei, a modului de legare, calitatea imprimării,

a culorilor, dimensiunile, greutatea cărții, ș.a.).

Important de reținut aici este faptul că pentru fiecare nivel cât și pentru marea majoritate a disciplinelor de studiu din

mediul preuniversitar sunt aprobate de către Ministerul Educației mai multe tipuri de manuale școlare, astfel încât oferta

manualelor aprobate să cuprindă numeroase variante pentru fiecare disciplină și nivel de studiu.
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Criteriile de diferențiere a tipurilor de manuale sunt multiple iar preferința utilizatorilor pentru

unele sau altele dintre ele va rămâne subiectivă dincolo de aspectele care sunt date și care trebuiesc

luate în considerare ( de exemplu, limba în care sunt elaborate - în cazul școlilor cu predare în limbile

minorităților naționale).

Considerațiile asupra avantajelor și/sau dezavantajele unor tipuri de manuale față de altele

sunt la fel de subiective ca și considerațiile asupra criteriilor de diferențiere luate în calcul

la selecția, la alegerea lor. Esențială rămâne varietatea și posibilitatea dascălilor utilizatori

libertate garantată în mod expres de către legiuitor - privitor la alegerea

variantei preferate și utilizate.
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Varianta Tipărită

Instrumentul tradițional de lucru al elevului, distribuit 

fizic prin rețeaua școlară. 

▪ În prezent este principalul suport de învățare 

pentru majoritatea claselor, majoritatea elevilor.

Varianta Digitală

!! Accesibilă gratuit pe platforma 

www.manuale.edu.ro de unde poate fi descărcată

gratuit pe dispozitive de stocare externe !!

▪  oferă flexibilitate și modernitate în procesul 

educațional.

Manuale tipărite și manuale digitale

O diferențiere care trebuie subliniată în privința varietății, a tipurilor de manuale școlare o reprezintă cea

dintre manualele școlare tipărite, versus manuale școlare digitale, respectiv dualitatea acestora.
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De reținut rămâne faptul că legiuitorul este preocupat de elaborarea și publicarea manualelor școlare în

ambele forme, atât în format tipărit cât și în cel digital – așa cum se regăsește în Anexa 3, Art.1, alineatul (3) din

Ordinului Ministerului Educației și Cercetării nr. 3333 / 2026 :

(3) (...) În sistemul de învățământ preuniversitar, manualele școlare se prezintă în fiecare dintre următoarele

forme: a) varianta tipărită;

b) varianta digitală, accesibilă pe platforma www.manuale.edu.ro.

De asemenea, legiuitorul lasă încă o dată loc de libertate decizională dascălilor utilizatori, de această dată în

privința formei, a suportului manualului ales. În plus, nu este limitată alegerea nici din punct de vedere a

impunerii exclusivității formatului ales și utilizat, lăsând la îndemână inclusiv posibilitatea utilizării simultane a

ambelor tipuri de manuale școlare, a celor tipărite în paralel cu cele digitale.
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Acestea pot fi:

a) manuale elaborate în limba de predare a minorităților 

naționale;

b) manuale traduse din limba română în limbile minorităților 

naționale;

c) manuale de import, avizate de MEC, pentru titlurile needitate ca 

urmare a numărului redus de utilizatori.

Excepție

!! Pentru disciplinele Geografie și

Istoria României se utilizează doar

manuale traduse din limba română, cu

respectarea transcrierii și a însușirii

toponimiei și a numelor proprii românești

și în limba română.

Manuale pentru elevii care studiază în limbile minorităților naționale

O altă diferențiere este semnalată în Anexa 1 a Ordinului de Ministru 3333/2026,  chiar înăuntrul categoriei 

manualelor elaborate pentru elevii care studiază în limbile minorităților naționale.

❑ Elevilor aparținând minorităților naționale li se asigură în mod

prioritar manuale elaborate în limba de predare a minorităților 

naționale.

❑ Numai în situația în care nu au fost depuse proiecte de manuale

elaborate în limba de predare a minorităților naționale sau acestea nu

au fost declarate câștigătoare se va recurge la variantele traduse sau

importate.
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Pentru elevii cu cerințe educaționale speciale (CES) din

învățământul special și din învățământul special integrat se asigură:

▪ adaptarea manualelor școlare aprobate, în funcție de nivelul

de sprijin de care beneficiază aceștia;

sau

▪ manuale realizate și aprobate exclusiv pentru învățământul

special.
▪ Manualele școlare pentru programul

„A doua șansă“ se elaborează după

programe școlare specifice.

▪ Până la elaborarea programelor școlare

pentru programul „A doua șansă“ pot fi

utilizate manualele aprobate pentru

învățământul de masă.

Manuale pentru elevii din învățământul special

❑ sunt adolescenți, tineri și adulți, indiferent de vârstă, care nu au

finalizat învățământul obligatoriu sau nu au urmat deloc școala.

Acest program le permite reintegrarea educațională și obținerea

unei calificări.

Manuale pentru elevii (numiți ,,cursanți”) din

programul „A doua șansă“

A DOUA ȘANSĂ

O categorie aparte de manuale școlare o constituie:
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Cadrul legal : 

Fundamentul 

procesului 

de administrare 

a manualelor școlare
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Capitolul își dorește să prezinte esența actelor normative care reglementează în prezent întregul proces al

asigurării și administrării manualelor școlare, însă cu punerea accentului pe prevederile care fac trimitere la

activitatea propriu-zisă, care au cea mai mare relevanță pentru partea practică a activității, atât din punct de vedere al

cerințelor dar și al limitărilor impuse. Se face trimitere la ordinele de ministru semnate în anii 2013, 2019 și,

respectiv, din 2026 și care reglementează această activitate, fiind subliniată starea de fapt cu privire la valabilitatea,

respectiv la ,,stadiul de valabilitate” în care se află fiecare dintre acestea și care este una de reținut din punct de

vedere al aplicabilității lor. Astfel, succesiunea logică, temporală a apariției acestor acte normative și care au același

obiect este : 2013 cu O.M. nr. 5559, umat de O.M. nr. 3103 din 2019, umat apoi de O.M. nr. 3333 din 2026. În

mod firesc, actul normativ care reglementează în mod esențial și primordial regimul manualelor şcolare, în prezent,

este Ordinul nr. 3333 din 26 februarie 2026 care instituie un set complet nou de metodologii începând cu data intrării

în vigoare, lăsând normele anterioare, din 2019, caduce (fără obiect).
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Însă, din punct de vedere tehnic, OM din 2026 abrogă în mod direct, prin Art. 6 , doar O.M. nr. 5.559 din 2013,

fără a-l abroga și pe cel din 2019. Astfel, prevederile și acordurile-cadru încheiate sub vechea legislație - inclusiv sub

Ordinul 3103/2019 - rămân supuse legii în vigoare la data semnării lor până la finalizarea executării acestora (cf. art. 32

din OM 3333/2026)!

O situație interesantă din punct de vedere al valabilității și aplicabilității prevederilor cuprinse în aceste acte normative,

situație care face obligatorie cunoașerea și recunoașterea, respectiv aplicabilitatea lor, a ambelor.

Capitolul face trimitere și la Procedura de selecție și comandă a manualelor școlare noi, Nr. 1449 din

21.04.2016, procedură ce reglemeteză modul concret în care se realizează selecția și asigurarea manualelor școlare

folosite într-o unitate de învățământ și care include și descrie pașii obligatorii de urmat, cât și modul de operare al

comenzilor de manuale școlare în aplicația SNMS.
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Așadar, actele normative de referință care reglementează procesul asigurării și administrării manualelor 

școlare în învățământul preuniversitar, în ordinea cronologică a apariției lor, sunt :

1).  în 2013_ Ordinul de Ministru nr. 5559 din 2013 privind regimul manualelor şcolare în învăţământul

preuniversitar - !! ABROGAT !!

- Acesta a fost în vigoare în intervalul cuprins între 14 martie 2014 și până la 01 martie 2026, fiind înlocuit, întâi parţial, 

prin Ordinul de Ministru nr. 3103/2019 şi apoi abrogat prin Ordinul 3333/2026.

2).  în 2016 a apărut Procedura de selecție și comandă a 

manualelor școlare noi, Nr. 1449 / 21.04.2016, procedură care

reglemeteză modul concret în care se realizează selecția și

asigurarea manualelor școlare folosite într-o unitate de

învățământ, incluzând pașii de urmat, dar și modul

explicit de operare al comenzilor de manuale școlare în

aplicația SNMS.
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3). în 2019 _ Ordinul de Ministru nr. 3103 din 28 ianuarie 2019 privind regimul manualelor şcolare

în învăţământul preuniversitar – !! Înlocuit în 2026 DAR încă NEabrogat !!

4). În sfârșit, în 2026 _ a fost semnat OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 privind regimul manualelor 

şcolare în învăţământul preuniversitar.

Parte dintre aceste acte normative apărute succesiv au

fost, în mod firesc, abrogate în aceeași ordine cronologică.

Însă, pentru că unele dintre ele au fost înlocuite parțial,

fără a fi abrogate în mod expres, apare necesitatea

cunoașterii lor ca un ansamblu pentru înțelegerea

întregului proces.
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Aspectul de mai sus prezintă interes prin prisma

faptului că, datorită acestui mod de legiferare, prevederile și

acordurile-cadru încheiate sub vechea legislație (inclusiv sub

Ordinul 3103/2019) rămân supuse legii în vigoare la data

semnării lor, până la finalizarea executării acestora. (art. 32

din OM 3333/2026).

Modul de abordare al legiuitorului va fi mai ușor de înțeles prin puterea exemplului, și anume,

arătând faptul că ultimul act normativ emis în acest sens, OM nr. 3333 din 26 februarie 2026, instituie

un set complet nou de metodologii începând cu această dată, făcând normele anterioare, din 2019 fără

obiect

însă, în același timp,

din punct de vedere tehnic, același OM nr. 3333/2026 abrogă în mod direct doar O.M. nr. 5.559 / 2013,

(potrivit. art. 6), fără a-l abroga și pe cel din 2019 !
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Prin urmare, putem concluziona și reține următoarele:

OM nr. 3333 din 2026  este actul normativ în vigoare și care reglementează în prezent regimul manualelor 

şcolare DAR pot exista încă situații în care se face trimitere la OM nr. 3103 din 2019, acesta nefiind abrogat! 

Ca și în cazul oricărui alt domeniu de acțiune care vizează o

activitate cu efecte la nivel instituțional, orice adresă de

informare/directivă cu referire la manualele școlare va face trimitere

la actul normativ ce-i stă la bază și care, în prezent, de regulă, va fi

OM nr. 3333 din 2026. Însă, cu titlu de excepție, pot exista și adrese

de informare sau directive cu cerințe ce trimit la OM nr. 3103 din

2019, încă în vigoare – această situație trebuind însă a fi expres

prevăzută pentru a fi urmată.
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Pentru că am tot făcut trimitere la OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 privind regimul manualelor şcolare în

învăţământul preuniversitar, vom vedea în continuare care sunt aspectele esențiale prevăzute de acest ordin și care

sunt acelea care privesc mai cu seammă activitatea desfășurată la nivelul instituțiilor de învățământ preuniversitar.

▪ Evaluarea calităţii proiectelor de 

manuale şcolare (Anexa 2);

▪ Procesul de achiziţie a manualelor -

la nivel național (Anexa 1);

▪ Metodologia de administrare a 

manualelor şcolare pentru 

învăţământul preuniversitar și 

responsabilitățile instituțiilor 

implicate (Anexa 3)

Ce reglementează mai exact acest act normativ?

Ordinul Ministerului 

Educației și Cercetării

nr.  3333/2026 

stabilește metodologia de 

asigurare și administrare a 

manualelor școlare pentru 

învățământul preuniversitar,

de la nivel de instituție de

învățământ și până la nivel

național.
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Principalii actori 

implicați în procesul

asigurării și administrării  

manualelor școlare:

Atribuții
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Una dintre aspectele esențiale reglementate prin OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 , respectiv prin Anexa nr. 3 a 

acestuia, îl reprezintă menționarea entităților participante la acest proces cât și a sarcinilor și responsabilităților fiecăreia. 

Urmare a faptului că procesul de asigurare și administrare a manualelor școlare în învățământul preuniversitar este

unul cu caracter continuu, în schimbare și deosebit de complex, lucrarea de față nu își propune prezentarea detaliată a

fiecărei entități participante în parte și nici a tuturor atribuțiilor aferente acestora cu toate detaliile specifice de procedură, ci

doar sublinierea acelor atribuții care rămân esențiale, cu efect imediat și direct asupra activității desfășurate la nivelul

unităților de învățământ în sensul acestui demers. Prin urmare, este de reținut faptul că fiecare dintre pionii participanți la

proces cumulează și alte atribuții și responsabilități care nu au fost amintite aici deși vizează chiar această cauză și care nu

prezintă cu nimic mai puțină importanță decât acelea care sunt prezentate în lucrare. Singurul motiv pentru care nu sunt –

sau sunt doar sumar – amintite este acela că lucrarea de față a fost gândită ca și îndrumar pentru responsabilii cu manualele

școlare de la nivelul instituțiilor de învățământ preuniversitar, scopul fiind cel al sprijinirii lor în activitatea legată de acest

proces. Alegerea acelor entități și, respectiv, a atribuțiilor lor specifice care să fie sau nu amintite aici este una cu caracter în

parte subiectiv și se clădește doar pe considerentul relaționării, a implicării imediate și directe cu unitățile de învățământ,

fără ca lipsa menționării lor să semnifice atribuirea unei importanțe diminuate în comparație cu cele ce sunt amintite.
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❑ Ministerul Educației și Cercetării (MEC) prin Centrul Național 

pentru Curriculum și Evaluare (CNCE)

❑ Inspectoratele școlare județene prin inspector școlar 

general/adjunct și responsabilul cu manuale școlare la nivelul 

ISJ

❑ Depozitul județean de carte școlară prin șef depozit și

personalul depozitului

❑ Unitățile de învățământ prin directorul instituției și 

responsabilul cu manuale școlare, numit prin decizie.

Actorii principali ai procesului de asigurare și administrare a manualelor școlare pentru învățământul 

preuniversitar privit în ansamblul său sunt : 

27



❑ Principalele atribuții ale Ministerului Educației și Cercetării prin Centrului Național pentru 

Curriculum și Evaluare (CNCE) privitor la asigurarea și evidența manualelor școlare:

▪ Organizează cadrul general pentru întregul proces (pentru selecția , efectuarea comenzilor și difuzarea 

lor în unitățile de învățământ), în concordanță cu un calendar de lucru stabilit;

▪ Coordonează la nivel național evidența și administrarea manualelor școlare aprobate, inclusiv prin

întocmirea și actualizarea Catalogului care cuprinde varianta online a fiecărui manual școlar aprobat;

▪ Asigură efectuarea comenzilor de manuale școlare la nivel de

unitate de învățământ prin aplicația electronică de pe platforma

www.manuale.edu.ro ;

▪ Centralizează comenzile de manuale la nivel național, încheie

contracte cu operatorii economici și asigură difuzarea

manualelor școlare până la nivelul unităților de învățământ.
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❑ Principalele atribuții ale Inspectoratelor Școlare Județene

cu privire la asigurarea și evidența manualelor școlare:

➢ Inspectorul școlar general/adjunct: 

▪ coordonează la nivel de județ toate activitățile legate de

acest proces;

▪ aprobă procedura de administrare a manualelor școlare

▪ solicită unităților de învățământ actualizări privind

necesarul de manuale și starea acestora;

▪ aprobă raportul centralizat la nivel județean privind

comenzile de manuale școlare și se asigură de transmiterea

acestuia către CNCE;

▪ Inspectorul școlar general transmite, asumat prin

semnătură, către CNCE raportul centralizator al

comenzilor pe județ.

➢ Responsabilul cu manualele școlare de 

la nivelul ISJ

▪ Este desemnat de către Inspectorul școlar

general prin decizie internă.

Se diferențiază două nivele decizionale:
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➢ Atribuțiile responsabilului cu manualele școlare de la nivelul Inspectoratelor Școlare Județene 
cu privire la asigurarea și evidența manualelor școlare:

▪ întocmește procedura de administrare a manualelor școlare

și monitorizează activitățile unităților de învățământ în acest

sens, la nivel județean;

▪ întocmește și actualizează baza de date pentru evidența

manualelor școlare, în conformitate cu informațiile furnizate

de fiecare unitate de învățământ;

▪ Verifică rapoartele unităților de învățământ și întocmește

raportul centralizator al comenzilor pe județ verificând

concordanța dintre numărul de elevi înscriși în SIIIR și

numărul de manuale comandate;

▪ acordă asistență unităților de învățământ în evidența și

administrarea manualelor școlare;

▪ generează raportul comenzilor pe județ, în urma selecției și

comenzilor unităților de învățământ, desfășurat prin aplicația

dedicată;

▪ avizează rapoartele generate de către

aplicația dedicată, asigurându-se de

înregistrarea comenzilor tuturor unităților

de învățământ;

▪ monitorizează distribuirea manualelor

școlare noi din depozitele de carte școlară

către unitățile școlare, precum și

redistribuirea celor existente, între unitățile

de învățământ, conform solicitărilor.
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❑ Principalele atribuții ale personalului din cadrul depozitelor de carte școlară

▪ participă la procesul de completare a stocurilor cu manuale 

școlare reeditate;

▪ monitorizează, pe edituri, titluri de manuale școlare și 

clase, respectiv, pe niveluri de studiu, rulajul de manuale 

școlare în și din depozit;

▪ gestionează manualele școlare la nivelul depozitului de 

carte;

▪ recepționează de la edituri manualele școlare comandate de 

către unitățile și inspectoratele școlare;

▪ asigură distribuirea manualelor școlare din depozitul de 

carte școlară în unitățile de învățământ.
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▪ Procesul de administrare a manualelor

școlare la nivelul fiecărei unități de învățământ

este coordonat de către un responsabil care face

parte din personalul didactic sau din cel

didactic auxiliar și care este desemnat prin

decizie a directorului unității de învățământ

(Art.14, alin.(1)- OM 3333/2026).

▪ Directorul unității de învățământ aprobă

raportul centralizator întocmit pentru

comenzile de manuale și asigură

corespondența dintre numărul de manuale

comandate și numărul de elevi, conform

SIIIR, și de cadre didactice care predau

disciplina în momentul efectuării comenzii.

❑ În cadrul unităților de învățământ, atribuțiile cu privire la asigurarea și evidența manualelor școlare

sunt coordonate fie de către directorului instituției de învățământ, fie de către responsabilul numit în acest sens,

responsabil a cărui activitate va fi sprijinită și avizată de către conducerea instituției.

Așadar:
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➢ Principalele atribuții ale responsabilului cu manualele școlare la nivelul unității de învățământ 

privitor la asigurarea și evidența manualelor școlare:

Atribuții: 

▪ întocmește și păstrează evidența manualelor școlare

existente în unitatea de învățământ, pe care o

transmite responsabilului cu manualele școlare de

la nivelul inspectoratului școlar;

▪ actualizează anual baza de date a manualelor

școlare existente;

Potrivit prevederilor Art. 14 din Anexa Nr. 3 a OMEC Nr. 3333 / 2026 

▪ întocmește evidența privind deficitul sau

excedentul de manuale școlare, în vederea

redistribuirii între unitățile de învățământ de către

inspectoratele școlare a manualelor școlare

existente;

▪ casează manualele școlare care nu mai pot fi

utilizate datorită gradului de uzură fizică;

▪ realizează o arhivă electronică cu toate manualele

școlare utilizate la nivelul unității de învățământ.
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Participanții la procesul de asigurare și administrare a manualelor școlare

Ministerul Educației și Cercetării 

Centrul Național pentru 

Curriculum și Evaluare 

elevi 

catedre 

profesori

Unitățile școlare de învățământ

Inspectoratele Școlare Județene 

Depozitele județene de carte școlară

elevi 

catedre 

profesori 

Informare 

elaborare  evaluare 

proiecte

▪ Asigură cadrul general pt întregul 

proces

▪ Evaluează proiectele de manuale noi

▪ Stabilește calendarul de lucru

▪ Coordonează evidența și asigurarea 

manualelor

▪ Întocmește și actualizează 

CATALOGUL manualelor

▪ Asigură efectuarea și centralizarea 

comenzilor prin gestionarea 

PLATFORMEI electronice

▪ Încheie contracte cu operatori 

economici

▪ Asigură difuzarea manualelor până la 

nivel de instituție de învățământ

▪ Întocmesc și aprobă procedura de 

administrare a manualelor școlare

▪ acordă asistență unităților de învățământ 

în evidența și administrarea manualelor 

școlare

▪ întocmesc și actualizează baza de date 

pentru evidența manualelor școlare/județ

▪ verifică concordanța dintre numărul de 

elevi înscriși în SIIIR și numărul de 

manuale comandate/unitate învățământ

▪ Generează și avizează rapoartele 

comenzilor/județ generate de către 

aplicația dedicată

▪ monitorizează distribuirea manualelor 

școlare noi precum și redistribuirea celor 

existente, între unitățile de învățământ

▪ Întocmesc, administrează și transmit

evidența manualelor din unitatea școlară

▪ Actualizează anual baza de date a 

manualelor școlare existente;

▪ Întocmesc evidența privind deficitul sau 

excedentul de manuale școlare, în 

vederea redistribuirii

▪ Casează manualele școlare uzate fizic sau 

moral

▪ Coordonează procesul de selecție și 

comandă a manualelor școlare/unitate 

învățământ

▪ Coordonează procesul de administrare și 

asigurare a manualelor școlare către 

elevii unității de învățământ

▪ Întocmesc și administrează documentația 

legată de asigurarea și distribuirea 

manualelor școlare către elevii unității de 

învățământ

▪ Realizează arhiva electronică cu 

manualele școlare utilizate la nivelul 

unității de învățământ.

Distribuire 

Utilizare
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Procesul de asigurare a manualelor școlare este unul complex, care implică numeroși actori participanți,

fiecare dintre ei având atribuții specifice, altele decât atribuțiile aferente funcției de bază. Pentru realizarea cu

succes a acestui obiectiv, este necesară o armonizare cât mai eficientă a sarcinilor concrete legate de proces și

elaborarea unei strategii potrivite pentru soluționarea acestuia. Deși relațiile de sub și supraordonare ierarhic-

decizională dintre factorii implicați sunt evidente, rămâne de subliniat faptul că realizarea acestui demers nu este

posibilă altfel decât prin luarea în considerare și aplicarea unor acțiuni constitutive bidirecționale. Dacă direcția

deciziilor, directivelor și a stabilirii termenelor de execuție ar rămâne doar unidirecțională, de sus în jos, pericolul

prejudicierii succesului finalității procesului ar fi semnificativ.

Asigurarea manualelor școlare în învățământul preuniversitar nu este posibil de realizat în parametrii de

eficiență decât dacă este încurajată, se are în vedere și se acordă în mod real atenția cuvenită comunicării din

direcția opusă: de jos în sus. Pentru un succes real, este necesară încurajarea exprimării nevoilor reale existente în

școli în legătură cu necesarul de manuale școlare, este nevoie de identificarea problemelor existente în spațiul real,

de găsirea posibilelor soluții și cântărirea situațiilor de fapt, inclusiv prin prisma celor care sunt, (și) fizic, cel mai

aproape de consumatorii finali, de profesori și de elevi.
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Pentru ca finalitatea să fie cea optimă, este imperios necesar să fie acordată atenția cuvenită acelui pion

participant la proces care este, cronologic, pionul din urmă, cel care reunește și deservește cei doi utilizatori-

consumatori finali esențiali, aproape exclusivi, ai manualelor școlare. Unitățile de învățământ preuniversitar

reprezintă, în fapt, acele verigi cărora le revine sarcina ,,finalității” procesului : asigurarea propriu-zisă a manualelor

școlare, inclusiv prin predarea lor concretă către dascăli și către elevi. Responsabilul cu manuale școlare numit la

nivelul unității de învățământ este acel actor al procesului care face legătura directă, pe de-o parte între toți factorii

ierarhic superiori, considerați îmreună, și care au legătură cu deciziile și directivele luate în vederea asigurării cu

manuale școlare și, pe de altă parte, cu cei doi consumatori finali aproape exclusivi : dascălii și elevii. Factorii

decidenți premergători responsabililor cu manualele școlare din unitățile de învățământ sunt percepuți de către

utilizatorii finali într-un mod unitar și oarecum abstract, ei neluând nicicând contact cu aceștia – decât eventual în

situații cu totul deosebite. Indiferent care ar fi o problemă semnalată de către consumatorul-utilizator final, acesta se

adresează responsabilului cu manualele școlare de la nivelul unității de învățământ, fără a fi interesat – decât în

eventuale situații cu totul excepționale – de alți factori participanți la proces.
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Responsabilul cu manualele școlare de la nivelul unității de învățământ reprezintă, practic, interfața în

ambele direcții, indiferent din care sens este sesizată o problemă sau o sarcină de rezolvat: fie vine dinspre

legiuitor prin intermediul inspectoratelor școlare, fie vine dinspre consumatorul-utilizator: profesor, elev sau –

uneori – părinte.

Este greu de imaginat soluționarea optimă a asigurării manualelor în afara posibilității fixării unui calendar

realist. Nu poate fi pierdut din vedere faptul că actorii implicați, atât la nivelul inspectoratelor școlare (inspector

general sau adjunct și inspector școlar numit pentru coordonarea acestei problematici la nivelul fiecărui județ) cât

și la nivelul unităților de învățământ (profesori-directori și responsabili numiți în vederea coordonării procesului

la nivelul instituțiilor de învățământ) cu toții au, în fapt, alte atribuții de bază.

În lipsa unui calendar al întregului proces care să fie conceput în mod strategic și realist, vor rămâne mereu

momente problematice în derularea demersurilor de asigurare a manualelor școlare.
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Majoritatea celor implicați fac parte din categoria personalului didactic (profesori) și didactic auxiliar (cel mai

adesea bibliotecari) care, ei înșiși își efectuează concediile legale de odihnă pe parcursul vacanțelor școlare și nu în

perioadele de predare din cadrul anului școlar. Acestei realități i se adaugă faptul că alături de responsabilii desemnați,

în decursul vacanțelor școlare, de concedii de odihnă se bucură toate cadrele didactice din sistemul de învățământ - ceea

ce ridică alte probleme specifice atunci când comenzile de manuale implică, de exemplu, consultarea cadrelor didactice

de resort care, în fapt, nu sunt în activitate, sau, de exemplu, atunci când este necesară ridicarea manualelor din

depozite, ridicare care implică transportarea, manevrarea și depozitarea manualelor în școli.

Prin urmare, în afara unui calendar explicit al procesului asigurării manualelor școlare, calendar care să facă

posibilă luarea în considerare a intervalelor, a perioadelor în care urmează a fi efectuate, de exemplu, comenzile de

manuale școlare sau ridicarea lor din depozite – procesul va întâmpina greutăți, împotmoliri legate primordial de lipsa

din activitate a personalului angajat și desemnat cu rezolvarea acestei probleme dar și a întreg personalului angajat din

unitățile de învățământ.
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Asigurarea și administrarea

Instrumente propuse

instituțiilor de învățământ :

manualelor școlare

la nivelul
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A. – întocmirea și păstrarea evidențelor manualelor școlare  

din unitatățile de învățământ; 

B. – realizarea comenzilor de manuale școlare;

C. - asigurarea manualelor școlare pentru toți elevii școlii.

Pe parcursul lucrării am arătat deja faptul că la nivelul instituțiilor de învățământ, atribuțiile și

responsabilitățile legate de asigurarea și administrarea manualelor școlare revin directorului sau directorului

adjunct al unității ori responsabilului desemnat cu manualele școlare, responsabil numit prin decizie

directorială.

Sarcinile primordiale în ale cărei soluționare se concretizează

aceste atribuții sunt:
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În cele ce urmează, va fi abordată fiecare dintre aceste atribuții ale unităților de învățământ preuniversitar,

repectiv ale responsabililor desemnați în vederea soluționării sarcinilor implicate de întregul demers și vor fi

propuse instrumente de lucru concepute pentru a sprijini această activitate.

Astfel, atunci când va fi abordată problematica întocmirii și a păstării evidențelor manualelor școlare la nivel 

de școală, vom prezenta:

- Criteriile după care se păstrează evidența manualelor școlare utilizate la nivelul instituției de învățământ;

- Documentele de păstrăre a evidenței manualelor școlare :

-situația centralizată a manualelor școlare utilizate în școală / an școlar;

-situația manualelor școlare utilizate pe clasă; 

-situația manualelor școlare utilizate și primite de către elevii claselor. 

În cazul discutării comenzilor de manuale școlare vor fi reluate prevederile Procedurii de selecție și comandă a

manualelor școlare noi, Nr. 1449 / 21.04.2016 , cu parcurgerea detaliată și exemplificată a tuturor etapelor procedurii,

iar în cazul asigurării manualelor școlare pentru elevii școlii, vor fi prezentate situațiile în care apare în discuție acest 

demers: -predarea- primirea manualelor către elevi:

   - la început și sfârșit de an școlar;

   - la transferarea în/din instituția de învățământ;

- situații speciale și lipsuri
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Atribuțiile instituțiilor de învățământ privitor la asigurarea și evidența manualelor școlare:

A. – Întocmirea și păstrarea evidențelor

▪ Criterii după care se păstrează evidența manualelor școlare utilizate la nivelul instituției de învățământ :

- funcție de specificul instituției de învățământ, după profile/secții/specializări ;

- după nivele de studiu;

- după discipline de studiu;

- după clase de elevi;

- după elevi, nominal și asumat prin semnătură de primire;

- după stocuri: - existente la elevii utilizatori, respectiv, în depozit(e)

ale instituției;

- după gradul de uzură

▪ Documentele de păstrăre a evidenței manualelor școlare :

1. - situația centralizată a manualelor școlare utilizate în școală

pe an școlar;

1. - situația manualelor școlare utilizate pe clasă;

2. - situația manualelor școlare utilizate de către elevii claselor.
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Administrarea manaulelor școlare la nivelul instituțiilor de

învățământ preuniversitar este posibilă numai și numai prin

întocmirea unor evidențe care să înglobeze toate acele informații

care pot fi necesare la un momet dat în vederea găsirii

răspunsurilor la întrebări specifice care se pot ridica pe parcursul

procesului de asigurare a manualelor pentru utilizatori.

1. Principala evidență concepută în acest sens și care se

materializează într-un document ce constituie instrumentul de bază

în activitatea de administrare a manualelor la nivelul unei unități

de învățământ o reprezintă situația centralizată a manualelor

școlare utilizate în instituția de învățământ/an școlar. Aceasta

rămâne evidența principală, din care pot fi derivate toate celelalte

situațiile legate de manualele școlare dintr-o școală, ea cuprinzând

datele esențiale în vederea administrării și care sunt deținute la un

moment dat.
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Evidențele se vor realiza ca și puncte de intersecție ale

datelor/informațiilor după diferite criterii de administrare.

Ex.: se va putea vedea cu ușurință și în timp real:

-numărul total al exemplarelor de manuale utilizate în școală după titlu;

-manualele folosite de către un anumit profil/secție a instituției;

-manualele folosite la o anumită disciplină de studiu;

-nr. manuale/titlu care sunt distribuite la clase dar și care sunt clasele

utilizatoare;

-dacă există/nu necesar (deficit) de manuale / clasă;

-dacă există/nu ,,stoc de rezervă” dintr-un titlu și , dacă există, atunci

locul exact unde este depozitat acel stoc, respectiv felul acestor manuale

după gradul de uzură (noi/refolosite);

-comenzile de manuale (data operării), cele onorate sau încă neonorate,

ș.a.

Itemii după care funcționează această evidență constituie tot atâtea criterii după care se realizează administrarea

manualelor școlare utilizate la nivelul unei instituții de învățământ.

Pe lângă criteriile – deja amintite – care privesc în mod direct natura, felul, categoria manualelor școlare

folosite într-o unitate de învățământ la un moment dat, pentru o evidență clară trebuie avute în vedere și alte

informații specifice instituției: numărul nivelurilor de studiu existente în școală într-un an școlar, numărul claselor

de elevi existente la fiecare nivel de studiu, numărul elevilor existenți în fiecare clasă, disciplinele studiate de către

fiecare clasă de elevi funcție de profilul, specializarea fiecăreia, limbile străine studiate de fiecare clasă, ș.a.m.d.
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Evidența este concepută și realizată sub forma unui document Excel care face posibilă sortarea datelor după

itemii predefiniți:
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Fiind un document Excel, evidența face posibilă adăugarea itemilor sau informațiilor funcție de nevoi
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▪ Cuprinde:

- toate titlurile de manuale utilizate / clasă / an școlar

(titlul manualului, autori, editura);

- numărul manualelor școlare predate la clasă/ fiecare titlu;

- datele de identificare ale clasei în discuție (indicativul clasei,

profil/secția, profesor diriginte);

- mențiunea ,,de procedură” ;

- termenul limită de completare și predare;

- asumarea prin semnătură de către profesor diriginte.

2. Un alt instrument propus spre a fi utilizat în asigurarea și administrarea manualelor școlare din cadrul unităților

de învățământ preuniversitare îl reprezintă situația manualelor școlare utilizate pe clasă . Acesta este acel document,

întocmit pentru fiecare clasă a instituției de învățământ, care cuprinde toate titlurile de manuale școlare prevăzute a fi

utilizate, respectiv titlurile care sunt utilizate de către elevii clasei.

▪ Asumare:

- documentul este completat de către/prin grija profesorului

diriginte al clasei de elevi, fiind asumat de către acesta prin

semnătura de primire a manualelor școlare cuprinse în procesul-

verbal.
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Documentul se constituie inclusiv ca și proces-verbal de predare-primire a manualelor școlare la clasa de elevi.
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❑ Cuprinde:

- toate titlurile de manuale utilizate / clasă / an școlar (titlul

manualului, autori, editura);

- datele de identificare ale clasei în discuție (indicativul clasei,

profil/secția, profesor diriginte);

- numele și prenumele fiecărui elev/ clasă (completat de pr.diriginte);

- termenul limită de completare și predare;

- asumarea primirii manualelor școlare prin semnătură de către

fiecare elev în parte;

- asumare prin semnătură de către profesor diriginte.

3. A treia evidență, respectiv al treilea instrument propus spre utilizare îl reprezintă situația manualelor școlare

primite spre utilizare de către elevii clasei și este acel document, întocmit pentru fiecare clasă a instituției de

învățământ, care cuprinde toate titlurile de manuale școlare prevăzute a fi utilizate de către fiecare elev al clasei, în

parte.

❑ Asumare:

- documentul este completat de către/prin grija profesorului

diriginte al clasei de elevi, fiind asumat de către fiecare elev în

parte prin semnătură de primire a manualelor școlare, în final,

documentul fiind avizat de către profesorul diriginte pentru

certificarea autenticității datelor.
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Documentul se constituie inclusiv ca și proces-verbal de predare-primire a manualelor școlare, individual,

(de) către fiecare elev al clasei.
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reglemeteză modul concret în care se realizează selecția și

asigurarea manualelor școlare folosite într-o unitate de învățământ,

incluzând pașii de urmat, dar și modul de operare al comenzilor de

manuale școlare în aplicația SNMS.

care

Demersul este reglementat prin Procedura de selecție și comandă a manualelor școlare noi, Nr. 1449 / 21.04.2016 

Atribuțiile instituțiilor de învățământ privitor la asigurarea și evidența manualelor școlare:

B. – Efectuarea comenzilor de manuale școlare
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Desfășurarea procesului de selecție a manualelor școlare

❑ Se realizează la nivelul fiecărei unități de învățământ preuniversitar care deține un certificat SSL, pentru elevii 

înscriși în SIIR.

❑ Este coordonat de către directorul unități de învățământ sau de către responsabilul cu manualele școlare.  

Etapele procesului:

➢ Primirea informării postate pe Forumul ISJ cu privire la condițiile comenzii 

(nivele de studiu implicate, procente aplicabile, termen de accesare al aplicației, ș.a);

➢ Deschiderea documentelor postate pe Forum cât și a aplicației dar și verificarea 

titlurilor în discuție;

➢ În cazul titlurilor noi (procent: 100%):

▪ întocmirea adreselor de consultare a șefilor de catedre, respectiv a

profesorilor implicați în vederea identificării titlurilor ce urmează a fi

comandate, indicându-le platforma www.manuale.edu.ro – ca și portal oficial

deținut de MEC și gestionat de CNCE, în vederea vizualizării variantelor

digitale a manualelor aprobate de MEC.
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În situația comenzilor titlurilor noi, cadrele

didactice implicate vor beneficia de libertate

decizională în selectarea tipurilor de manuale ce

urmează a fi folosite la clasă, fapt care va fi

documentat prin adresele de consultare

prealabile comenzilor și care vor fi certificate și

asumate prin semnătura profesorului-șef de

catedră de resort.
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➢ Stabilirea numărului de exemplare de manuale comandate/titlu:

!! - cf. OMC / 2026-Anexa 3, art. 14, alin.(3) : Directorul fiecărei unități de învățământ aprobă raportul

centralizator întocmit pentru comenzile de manuale și asigură corespondența dintre numărul de manuale

comandate și numărul de elevi, conform SIIIR, și de cadre didactice care predau disciplina în momentul

efectuării comenzii. !!

➢ Centralizarea opțiunilor cadrelor didactice implicate și întocmirea situației 

centralizate a acestor opțiuni, cu propunerea de efectuare a comenzii și 

înaintarea sa directorului instituției în vederea avizării; 

➢ Avizarea de către directorul instituției a propunerii, respectiv a situației

centralizate a opțiunilor pentru comandă, inclusiv a numărului de exemplare

comandate;

Nr. manuale    =          Nr. Elevi         + Nr. cadre didactice
comandate            conform SIIIR              care predau disciplina

în momentul efectuării comenzii
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Având în vedere faptul că legiuitorul subliniază în mod expres faptul că directorul fiecărei unități de

învățământ aprobă raportul centralizator al comenzilor de manuale asigurând și corespondența dintre numărul de

manuale comandate și numărul de elevi, conform SIIIR, și de cadre didactice care predau disciplina în momentul

efectuării comenzii, avizul final al directorului unității de învățământ, premergător operării comenzii, este unul

obligatoriu.
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➢ Deschiderea aplicației disponibile la adresa : 

https://transfer.rocnee.eu/manuale_digitale și operarea 

comenzii de manuale; 

➢ Generarea din aplicație a raportului comenzii de manuale/unitate

de învățământ și tipărirea/salvarea sa;

➢ Întocmirea Adresei de înștiințare cu privire la comanda de

manuale școlare și transmiterea sa către responsabilul cu cu

manuale școlare de la nivelul ISJ .
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➢ Modelul Adresei de înștiințare cu privire la comanda de manuale școlare, întocmită pentru responsabilul cu

manuale școlare de la nivelul ISJ
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Atribuțiile instituțiilor de învățământ 

privitor la asigurarea și evidența manualelor școlare

C. - Asigurarea manualelor școlare pentru toți elevii școlii 

!! Procesul este coordonat de către responsabilul cu manualele școlare, 

cu susținere din partea directorul unității de învățământ  și implică toți 

profesorii-diriginți din cadrul instituției !!

-predarea- primirea manualelor către elevi:

   -la început și sfârșit de an școlar;

   -la transferarea în/din instituția de învățământ.
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➢ Stabilirea unui calendar propriu funcție de activitățile specifice care se desfășoară în unitatea de

învățămînt

▪ Ex.: – pt. situația distribuției manualelor către elevi la început de an școlar, înainte de începerea

cursurilor : se va lua în considerare perioada/data stabilită pentru începerea activității cu prezență

fizică în școală a cadrelor didactice, la început de an școlar;

Procesul presupune:

- în general, se va lua în considerare o perioadă de cca o săptămână

pentru recuperarea manualelor ,,rătăcite” , pierdute și predate cu

întârziere de către elevi.

- pt. situația strângerii manualelor școlare de la elevii claselor de

început de ciclu școlar și care nu au posibilitatea predării manualelor

către nivelul de studiu precedent : se va lua în considerare data

eliberării spațiilor (sălilor de clasă) de depozitare;
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- numărul claselor care predau, respectiv care primesc manuale școlare pentru fiecare nivel de studiu

dar și numărul elevilor din fiecare clasă de referință;

- felul profilelor și/sau secțiilor claselor de elevi implicate în fiecare proces de predare-primire în parte

(diferă unele discipline de studiu și/sau tipurile de manuale utilizate);

- limba a doua de studiu, ș.a.

➢ Stabilirea ordonării logice a predării-primirii manualelor școlare ținând seama de :

➢ Întocmirea documentelor de predare-primire a manualelor școlare

➢ Fixarea termenelor limită pentru activitățile subsidiare și pentru primirea documentelor asumate;

➢ Contactarea și mobilizarea profesorilor-diriginți implicați și predarea documentelor aferente,

întocmite pentru fiecare clasă de elevi în parte, cu furnizarea explicațiilor/detaliilor specifice fiecărei

predări-primiri.
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a) procesul-verbal de predare-primire semnat între clase;

b) procesul-verbal de predare-primire a manualelor școlare excedantare, rămase ,,în plus” de la clasa

precedentă și predate pentru redistribuire/depozitare;

c) procesul-verbal de predare-primire a manualelor suplimentate la clasă – în situația ,,acoperirii”

deficitului de manuale/clasă, din stocul existent (dacă există) de manuale școlare;

d) situația manualelor școlare existente la clasă – după titluri;

e) situația manualelor școlare primite de către fiecare elev/la clasă.

Documentele specifice sunt:

Întocmirea documentelor de predare-primire a manualelor școlare

a) b) c)

d) e)
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a) procesul-verbal de predare-primire semnat între clase

Documente specifice predării-primirii manualelor școlare

62



b) procesul-verbal de predare-

primire a manualelor școlare

excedantare, rămase ,,în plus”

de la clasa precedentă și predate

pentru redistribuire/depozitare;

Documente specifice predării-primirii manualelor școlare
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c) procesul-verbal de predare-primire a

manualelor suplimentate la clasă – în

situația ,,acoperirii” deficitului de

manuale/clasă, din stocul existent (dacă

acesta există) de manuale școlare;

Documente specifice predării-primirii manualelor școlare
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d) situația manualelor școlare existente la clasă – după titluri;

Situația a fost deja prezentată în capitolul alocat atribuțiilor instituțiilor de învățământ, referitor la întocmirea și

păstrarea evidențelor manualelor școlare din unitatea de învățământ.

Documente specifice predării-primirii manualelor școlare
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e) situația manualelor școlare primite de către fiecare elev/la clasă

Situația a fost deja prezentată în capitolul alocat atribuțiilor instituțiilor de învățământ,

referitor la întocmirea și păstrarea evidențelor manualelor școlare din unitatea de

învățământ.

Documente specifice predării-primirii manualelor școlare
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După cum am subliniat în mai multe rânduri, lucrarea de față se dorește a fi un îndrumar și, totodată, un

instrumentar care să vină în sprijinul responsabililor cu manualele școlare numiți la nivelul unităților de învățământ.

Informațiile cuprinse în lucrare au, cu siguranță, caracter oarecum provizoriu, ele fiind veridice în prezent dar numai

pentru perioada valabilității normelor și reglementărilor actuale, norme care au stat la baza elaborării lucrării.

De asemenea, documentele propuse ca și instrumente de lucru atât pentru sarcinile legate de întocmirea și

administrarea evidențelor manualelor școlare cât și pentru cele implicate de asigurarea manualelor în școli trebuie suspuse

unor procese de adaptare - de către fiecare viitor utilizator în parte - , adaptări datorate nu doar necesității schimbării

denumirilor unităților de învățământ ori a numelor proprii dar și completării cu datele reale, proprii și specifice fiecărei

unități școlare în parte.

În mod evident, elaborarea, adaptarea acestor instrumente prin completarea cu datele proprii instituției, necesită

implicare, asumare și timp alocat. Efortul însă nu este gratuit având în vedere faptul că, odată finalizată completarea cu

informațiile necesare, documentele și evidențele propuse ca și instrumente de lucru pot asigura o imagine limpede și în

timp real a situației manualelor școlare existente la nivel de unitate școlară, atât cu referire la cele predate elevilor și

dascălilor instituției, cât și la cele ce constituie eventuale stocuri-rezervă din școală sau a comenzilor încă neonorate.
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Bineînțeles, nici unul dintre instrumentele, respectiv evidențele propuse nu are un caracter static. Asigurarea cu

manuale școlare la nivel de unitate școlară reprezintă un proces dinamic, în continuă schimbare datorată atât mișcărilor

existente înăuntrul efectivelor de elevi ai școlii cât și schimbării periodice a curriculelor și, prin urmare, a manualelor

publicate. La toate acestea se adaugă schimbările care apar la nivelul normelor, a reglementărilor și metodologiilor

prevăzute prin ordonanțe ale legiuitorului și care, odată apărute, pot abroga sau modifica normativele existente până la un

moment dat.

Așadar, dacă se dorește o imagine clară a situației manualelor existente în școală, atunci completarea datelor

devine și ea una cu caracter permanent. Iar pentru că întotdeauna și-n orice arie de activitate, lucrul bine făcut necesită

timp, informațiile și instrumentele din lucrare sunt propuse spre a veni în întâmpinarea implicării și a eforturilor celor

participanți la acest proces complex.
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