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Prefata

Subiectul manualelor scolare asigurate in mod gratuit elevilor din invatamantul preuniversitar romanesc ridica
o seama de intrebari dincolo de cele ce raman oarecum retorice prin sensibilitatea lor. Cele mai stringente aspecte
de solutionat din punct de vedere al asigurarii manualelor scolare, al administrarii ,,induntrul” unitatilor care
concentreaza utilizatorii finali a1 acestora, respectiv in cadrul institutiilor de invatamant preniversitar, se datoreaza,
in fapt, lipsei unei instruiri specifice a celor implicati in solutionarea acestei problematici. Instruirea cu privire la
acest proces — atat de necesara si care in mod optim ar imbraca un cadru formal dar mai ales unul unitar, logic si
avizat - ramane in prezent una pe cat de importanta, pe-atat de neglijata.

Astfel, raspunsurile gasite de catre fiecare in parte la intrebarile ridicate de catre toti pionii deserviti care iau
contact cu procesul asigurarii manualelor scolare: cadre didactice, elevi, parinti, bibliotecarii si/sau personalul
contractual din scoli care este desemnat pentru solutionarea asigurarii si administrarii manualelor scolare la nivelul
fiecarei unitati de invatamant — raman pareri, interpretari ori modele mai mult sau mai putin avizate, mai mult sau
mai putin valide, in timp ce ele acoperad, practic, intreaga paleta de raspunsuri posibile, toate fiind rostite si/sau

aplicate cu maxima convingere.



In ciuda faptului ci solutionarea problematicii asigurarii si administrarii manualelor scolare la nivelul unitatilor
de invatamant preuniversitar reprezinta o necesitate cu caracter permanent si care implica o procedura complexa,
reglementatda prin norme, ordine ministeriale - s1 ele in schimbare continud - responsabilit numiti la nivelul
institutillor de invatamant pentru a se ocupa de acest aspect - cel mai adesea bibliotecart sau responsabili ai
centrelor de documentare si informare, alteori personal didactic auxiliar angajat, uneori profesori — isi gasesc
singuri modalitatile prin care sa duca la indeplinire cerintele implicate de aceast proces. Mai ales in institutiile de
invatamant mari, cu mai multe nivele de studiu, cu mai multe sectii si/sau specializari s1 unde, in mod firesc, creste
numarul titlurilor, al tipurilor de manuale necesare spre a fi utilizate, unde numarul elevilor este mare s1 unde
numarul dascalilor creste si el comparativ cu scolile medii sau mici, responsabilul cu manualele scolare va trebui sa
lucreze cu un numar semnificativ mai mare de titluri, cu numar de volume exponential mai mare, cu mai multi
dascali cu care trebuie sa relationeze in diverse situatii legate de asigurarea manualelor scolare — ceea ce face
necesar a fi gandita, elaborata si aplicata o procedura stabila si clara care sa raspunda atat cerintelor legale dar si

nevoil de solutionare a diverselor aspecte impuse de realitatea practica.



Desi cartea si invatarea continua reprezinta intr-adevar epicentrul activitati fiecaruia dintre actorii implicati in
acest proces, totusi nu trebuie neglijat nici fapul ca niciunul dintre acestia nu are atributii care sa se ,,plieze”
primordial, intru totul si1 pe toate aspectele ridicate de procedura asigurarii si administrarii manualelor scolare.
In plus, niciuna dintre etapele implicate de acest proces continuu nu este unul atractiv pentru actorii implicati, noile
sarcini fiind resimtite ca s1 no1 cerinte de solutionat, ca s1 o responsabilitate care implica intocmirea sau completarea
inca unor documente, situatii de gestionat si care, de regula, se cer a fi rezolvate in cele mai nepotrivite momente:
fie atunci cand existd deja o serie intreagda de alte urgente de solutionat: la inceput si sfarsit de an scolar,
fie - de ce nu ? - in timpul vacantelor, respectiv a perioadei concediilor celor implicati.

Prin urmare, clarificarea, reglementarea, intelegerea logicda a intregului demers alaturi de programarea
strategica macar si pe termen mediu a etapelor constitutive ale acestui proces complex de catre si1 pentru toti cei
implicati — de la responsabili la dascalii diriginti, la elevi si, in parte, la parinti — cu siguranta ar face demersurile

mai fluente — sau cel putin ar putea ajuta ca ele sa devina mai putin ,,antipatice”.



In lipsa existentei in prezent a vreunei forme de training, de formare sau perfectionare profesionald in aceasti
directie pentru cer implicati in aceasta problematica, am incercat sa sintetizez si sa pun la dispozitia celor interesati de
aceast subiect, raspunsurile pe care le-am cautat s1 gasit pe parcursul incercarii solutionarii situatiilor ce trebuiau
rezolvate si1 care au fost intalnite in decursul activitatii proprii de administrare si asigurare a manualelor scolare.

Lucrarea nu are pretentia suficientel, a perfectiunii s1 nici a obligativitatii. Cu siguranta vor fi ridicate in continuare
intrebari si vor fi semnalate neclaritdti, cu atat mai mult cu cat intreg procesul ce constituie subiectul prezentarii este
unul continuu si in continud transformare. Ceea ce mi-am propus este mai curand elucidarea si aducerea la unison a
unei serii de raspunsuri la intrebari, intrebari la care nu am fost instruiti sa raspundem si care nu au mereu solutionari
intru totul evidente. Intentia lucrarii de fatd este incercarea clarificarii unor intrebari ori incertitudini pe care cei
implicati in aceasta activitate le intAmpina legat de tematica propusa. Am incercat sublinierea unor aspecte a caror
respectare este obligatorie si prezentarea gradului de libertate pe care - acolo unde s1 atat cat se poate - responsabilii cu
manualele scolare la nivel de unitate de invatamant si-1 pot lua si asuma.

Lucrarea cuprinde modele de operare a evidentelor st modele de documente pe care le-am elaborat pe parcursul

activitatil proprii si pe care le propun spre utilizare viitoare de catre cei interesati.



Intr-o incercare de fluidizare a continutul si de abordare pe un fir al logicii a intregului demers prezentat, am
conceput si structurat lucrarea de fata tinand seama de acele aspecte de baza a caror elucidare am considerat a fi cea
mai importantd in aceasta activitate, mai cu seama pentru aceia care sunt desemnati la nivelul unitatilor de
invatamant, formal sau informal, in vedrea orchestrarii acestui proces in modul cel mai corespunzator cu putinta.
Am incercat intai o sintetizare si1 o prezentare succinta a informatiilor obiective cu privire la tematica fiecarui aspect
abordat, prezentare urmata de cele mai multe ori de propunerea si explicarea folosirii materialelor suport, concepute
in vederea solutionarii aspectelor implicate.

Lucrarea se doreste a fi, asadar, un indrumar s1 un instrumentar gandit spre a putea fi pus in folosinta de catre
cel interesati atat spre o mai bund intelegere a procesului in intregimea sa, cat si spre a se putea folosi de
instrumentele concepute si puse la dispozitie, de modelele de documente s1 baze de date implicate, materiale suport
care pot fi folosite dupa o minima adaptare la starea de fapt caracteristica institutiei de invatamant deservita de catre
fiecare responsabil desemnat. Prin urmare, daca prin subiectele sintetizate si prezentate spre simpla intelegere, daca
prin instrumentele concepute si puse la dispozitie a fost clarificata s1 usurata catusi de putin activitatea in acest sens
a celor implicati, atunci lucrarea de fata 1si are un rost.
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Tipuri de manuale:

Varietate pentru accesibilitate




Pentru o cat mai bund intelegere, este potrivit a incepe prin prezentarea succintda a subiectului central al
intregului proces de asigurare si administrare a manualelor scolare, respectiv prin prezentarea manualului scolar ca
s1 entitate.

Putin probabil a surprinde pe cineva in legdtura cu prezentarea spre recunoastere a unui manual scolar, totusi
vom 1incerca o subliniere a caracteristicilor care fac diferenta, respectiv care fac ca o publicatie sa poata fi
consideratd manual scolar.

Conceput pentru a detalia si pune in practica programa scolara pentru fiecare materie de studiu, manualul
scolar reprezinta acea publicatie care se constituie ca si instrument de lucru fundamental pentru elevi si profesori.
Functiile sale de baza sunt:

* informarea - prin prezentarea informatiilor si datelor de natura stiintifica, adaptate varstei elevilor destinatari;
* ghidarea — prin conducerea etapizata, din aproape-n aproape in procesul de invatare;
* Structurarea continutului cunoasterii — prin conturarea logica a informatiilor continute, astfel incat acestea sa fie

transmisibile s1 inteligibile dupa o configuratie coerenta si rationala.



Daca dorim sa gasim o definitie formala a manualului scolar, ne vom indrepta atentia inspre actele normative care au
fost emise de catre Ministerul Educatiei, inclusiv ordinele de ministru succesive care aproba regulamentele de achizitie si
administrare a manualelor, normative unde-1 gasim reluata definitia in mod identic de-a lungul anilor.

Definitia cea mai elocventa - si care se regaseste in timp in mai multe documente legislative — o gasim in Ordinul

Ministrului Educatiei nr. 3103 din 2019 unde, la Art.1, alineatul (3) din Anexa 2 :

wManualul scolar este un instrument de lucru al elevului, elaborat in conformitate cu programa scolara (...)”

Formula de mai sus reprezinta, in fapt, definitia tehnica de lucru pe care Ministerul o foloseste in regulamentele de

evaluare s1 achizitie publica pentru a diferentia intre manualul scolar de alte publicatii, ghiduri sau reviste scolare.



Desi Legea Invatimantului Preuniversitar nr. 198/2023 nu contine o definitie de dictionar a manualului scolar, gisim
aici mal multe referiri la acesta, legiuitorul tratand manualul scolar ca pe un element strategic de interes public si

reglementand diferite aspecte legate de acesta cum ar fi regimul juridic, gratuitatea si utilizarea sa.

Insa, actul normativ cel mai recent cu referire la regimul manualelor scolare 1l reprezintd Ordinului Ministerului
Educatiei si Cercetarii nr. 3333 / 2026 privind regimul manualelor scolare. In acest act normativ, mai exact in Anexa 3,

Art.1, alineatul (2), se face o precizare esentiald cu privire la regimul manualelor scolare :

,,In unitdtile de invitimant se utilizeazi doar manuale scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetarii.”

Articolul 1 este completat de prevederea Articolului 2 din aceeasi anexa :

,,In baza libertatii initiativei profesionale, pentru utilizarea in procesul de predare-invatare-evaluare, cadrele didactice

selecteaza §i recomanda elevilor manualele scolare aprobate prin ordin al ministrului educatiei si cercetarii.”

Asadar, prin aceste doua articole, legiuitorul stipuleaza clar utilizarea exclusiva in scolile romanesti a manualelor

scolare aprobate de Ministerul Educatiei si Cercetdarii.
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Urmare a procesului de evaluare a calitatii proiectelor de manuale scolare si-apoi a procesului de achizitie al
acestora pentru invatamantul preuniversitar — metodologia de aplicare a ambelor fiind prevazuta si detaliata in Anexele 2
s1, respectiv, Anexa 1 a Ordinului Ministerului Educatiei si Cercetarii nr. 3333 / 2026 - sunt aprobate prin ordin al
Ministrului Educatiei manualele scolare dintre care cadrele didactice le pot selecta pe acelea pe care le considera a fi cele
mai potrivite pentru a fi folosite la clasele de predare. Selectia va fi facuta luand in considerare criteriile alese si aplicate
de catre cadrele didactice din fiecare unitate de invatamant in parte, ,,in baza libertatii initiativei profesionale”. Criteriile
preferate si aplicate de catre dascalii utilizator1 acopra o paleta larga: incepand cu dorinta de continuitate a utilizarii sau
preferinta pentru o editurd sau anumiti autori, specificul profilului de invatamant unde urmeaza a fi folosite manualele in
discutie versus gradul de interactivitate sau complexitate al manualelor din oferta aprobatda si pana la experienta
anterioard privind calitatea ,,materialda” a manualelor scolare (calitatea hartiei, a modului de legare, calitatea imprimarii,
a culorilor, dimensiunile, greutatea cartii, s.a.).

Important de retinut aici este faptul ca pentru fiecare nivel cat si pentru marea majoritate a disciplinelor de studiu din
mediul preuniversitar sunt aprobate de catre Ministerul Educatiel mai multe tipuri de manuale scolare, astfel incat oferta

manualelor aprobate sa cuprinda numeroase variante pentru fiecare disciplina si nivel de studiu.
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Criteriile de diferentiere a tipurilor de manuale sunt multiple 1ar preferinta utilizatorilor pentru

unele sau altele dintre ele va ramane subiectiva dincolo de aspectele care sunt date si care trebuiesc
luate in considerare ( de exemplu, limba in care sunt elaborate - in cazul scolilor cu predare in limbil e

minoritatilor nationale).

Consideratiile asupra avantajelor si/sau dezavantajele unor tipuri de manuale fata de altele
la selectia, la alegerea lor. Esentiala ramane varietatea si posibilitatea dascalilor utilizatori

sunt la fel de subiective ca si consideratiile asupra criteriilor de diferentiere luate in calcul

libertate garantata in mod expres de catre legiuitor - privitor la alegerea
variantei preferate si utilizate.
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Manuale tiparite si manuale digitale

O diferentiere care trebuie subliniatd in privinta varietatii, a tipurilor de manuale scolare o reprezinta cea

dintre manualele scolare tiparite, versus manuale scolare digitale, respectiv dualitatea acestora.

Varianta Tiparita Varianta Digitala
/\ f i‘a -
Instrumentul traditional de lucru al elevului, distribuit I Accesibila gratuit pe platforma
fizic prin reteaua scolara. de unde poate fi descarcata
"= In prezent este principalul suport de invatare gratuit pe dispozitive de stocare externe !!
pentru majoritatea claselor, majoritatea elevilor. = ofera flexibilitate s1 modernitate in procesul

educational.
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De retinut ramane faptul ca legiuitorul este preocupat de elaborarea si publicarea manualelor scolare in
ambele forme, atat in format tiparit cat si in cel digital — asa cum se regaseste in Anexa 3, Art.1, alineatul (3) din
Ordinului Ministerului Educatiei s1 Cercetarii nr. 3333 /2026 :

(3) (...) In sistemul de invatamant preuniversitar, manualele scolare se prezintd in fiecare dintre urmdtoarele
forme: a) varianta tiparita,

b) varianta digitala, accesibila pe platforma www.manuale.edu.ro.

De asemenea, legiuitorul lasa inca o data loc de libertate decizionala dascalilor utilizatori, de aceasta data in
privinta formei, a suportului manualului ales. In plus, nu este limitata alegerea nici din punct de vedere a
impunerii exclusivitatii formatului ales si utilizat, lasand la indemana inclusiv posibilitatea utilizarii simultane a

ambelor tipuri de manuale scolare, a celor tiparite in paralel cu cele digitale.
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O alta diferentiere este semnalata in Anexa 1 a Ordinului de Ministru 3333/2026, chiar induntrul categoriei

manualelor elaborate pentru elevii care studiaza in limbile minoritatilor nationale.

Manuale pentru elevii care studiaza in limbile minoritatilor nationale

Acestea pot fi: -
a) manuale elaborate iIn limba de predare a minoritatilor -
nationale; ﬂ
b) manuale traduse din limba romana in limbile minoritatilor
nationale; '
¢) manuale de import, avizate de MEC, pentru titlurile needitate ca I
urmare a numarului redus de utilizatori. R
Exceptie
U Elevilor apartinand minoritatilor nationale 11 se asigura in mod
prioritar manuale elaborate in limba de predare a minoritatilor '!'" Pentru disciplinele Geografie
nationale. Istoria Romdniei se utilizeaza doar

J Numai in situatia in care nu au fost depuse proiecte de manuale
claborate in limba de predare a minoritatilor nationale sau acestea nu
au fost declarate castigatoare se va recurge la variantele traduse sau
importate.

respectarea transcrierii i

s1 in limba romana.

manuale traduse din limba romana, cu
a 1nsusirii
toponimiei s1 a numelor proprii romanesti
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O categorie aparte de manuale scolare o constituie:

Manuale pentru elevii din invatamantul special

Pentru elevit cu cerinte educationale speciale (CES) din
invatamantul special s1 din invatamantul special integrat se asigura:

= adaptarea manualelor scolare aprobate, in functie de nivelul
de sprijin de care beneficiaza acestia;

sau

" manuale realizate si aprobate exclusiv pentru invatamantul
special.

Manuale pentru elevii (numiti ,,cursanti”) din
programul ,,A doua sansa*

O sunt adolescenti, tineri si adulti, indiferent de varsta, care nu au
finalizat invatamantul obligatoriu sau nu au urmat deloc scoala.
Acest program le permite reintegrarea educationald si obtinerea
unei calificari.

Manualele scolare pentru programul
A doua sansa“ se elaboreaza dupa
programe scolare specifice.

Pana la elaborarea programelor scolare
pentru programul ,,A doua sansa“ pot fi
utilizate manualele aprobate pentru
invatamantul de masa.

16



Cadrul legal :

Fundamentul
procesului
de administrare

a manualelor scolare
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Capitolul is1 doreste sa prezinte esenta actelor normative care reglementeaza in prezent intregul proces al
asigurarii s1 administrarii manualelor scolare, insa cu punerea accentului pe prevederile care fac trimitere la
activitatea propriu-zisa, care au cea mai mare relevanta pentru partea practica a activitatii, atat din punct de vedere al
cerintelor dar si al limitarilor impuse. Se face trimitere la ordinele de ministru semnate in ani1 2013, 2019 si,
respectiv, din 2026 si care reglementeaza aceasta activitate, fiind subliniata starea de fapt cu privire la valabilitatea,
respectiv la ,,stadiul de valabilitate” in care se afla fiecare dintre acestea si care este una de retinut din punct de
vedere al aplicabilitatii lor. Astfel, succesiunea logica, temporala a aparitiel acestor acte normative si care au acelasi
obiect este : 2013 cu O.M. nr. 5559, umat de O.M. nr. 3103 din 2019, umat apo1 de O.M. nr. 3333 din 2026. In
mod firesc, actul normativ care reglementeaza in mod esential si1 primordial regimul manualelor scolare, in prezent,
este Ordinul nr. 3333 din 26 februarie 2026 care instituie un set complet nou de metodologii incepand cu data intrarii

in vigoare, lasand normele anterioare, din 2019, caduce (fara obiect).
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Insi, din punct de vedere tehnic, OM din 2026 abroga in mod direct, prin Art. 6 , doar O.M. nr. 5.559 din 2013,
fara a-1 abroga si pe cel din 2019. Astfel, prevederile si acordurile-cadru incheiate sub vechea legislatie - inclusiv sub

Ordinul 3103/2019 - raméan supuse legii in vigoare la data semnarii lor pana la finalizarea executarii acestora (cf. art. 32

din OM 3333/2026)!

O situatie interesanta din punct de vedere al valabilitatii si aplicabilitatii prevederilor cuprinse in aceste acte normative,

situatie care face obligatorie cunoaserea si recunoasterea, respectiv aplicabilitatea lor, a ambelor.

Capitolul face trimitere s1 la Procedura de selectie si comanda a manualelor scolare noi, Nr. 1449 din
21.04.2016, procedura ce reglemeteza modul concret in care se realizeaza selectia si asigurarea manualelor scolare
folosite intr-o unitate de invatamant si care include si descrie pasii obligatorii de urmat, cat s1 modul de operare al

comenzilor de manuale scolare in aplicatia SNMS.
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Asadar, actele normative de referinta care reglementeaza procesul asigurarii si administrarii manualelor
scolare In invatamantul preuniversitar, in ordinea cronologica a aparitiei lor, sunt :

1). in 2013_ Ordinul de Ministru nr. 5559 din 2013 privind regimul manualelor scolare in invatamantul
preuniversitar - /! ABROGAT !!

- Acesta a fost in vigoare in intervalul cuprins intre 14 martie 2014 si pana la 01 martie 2026, fiind inlocuit, intai partial,
prin Ordinul de Ministru nr. 3103/2019 si apoi abrogat prin Ordinul 3333/2026.

2). in 2016 a aparut Procedura de selectie si comanda a
manualelor scolare noi, Nr. 1449 / 21.04.2016, procedura care

reglemeteza modul concret in care se realizeaza selectia si
asigurarea manualelor scolare folosite intr-o unitate de
Invatamant, incluzand pasii de urmat, dar si modul
explicit de operare al comenzilor de manuale scolare in
aplicatia SNMS.




3).in 2019 _ Ordinul de Ministru nr. 3103 din 28 1anuarie 2019 privind regimul manualelor scolare
In Invatamantul preuniversitar — !/ Inlocuit in 2026 DAR incd NEabrogat !!

4). In sfarsit, in 2026 _ a fost semnat OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 privind regimul manualelor
scolare In invatamantul preuniversitar.

Parte dintre aceste acte normative aparute succesiv au
fost, in mod firesc, abrogate in aceeasi ordine cronologica.
Insd, pentru ci unele dintre ele au fost inlocuite partial,
fara a fi abrogate in mod expres, apare necesitatea
cunoasterii lor ca un ansamblu pentru Iintelegerea

intregului proces.




Modul de abordare al legiuitorului va fi mai usor de inteles prin puterea exemplului, s1 anume,
aratand faptul ca ultimul act normativ emis in acest sens, OM nr. 3333 din 26 februarie 2026, instituie
un set complet nou de metodologii incepand cu aceasta data, facand normele anterioare, din 2019 fara
obiect

insa, in acelasi timp,

din punct de vedere tehnic, acelast OM nr. 3333/2026 abroga in mod direct doar O.M. nr. 5.559 / 2013,
(potrivit. art. 6), fara a-1 abroga si pe cel din 2019 !

Aspectul de mai sus prezintd interes prin prisma
faptulu1 ca, datorita acestur mod de legiferare, prevederile si
acordurile-cadru incheiate sub vechea legislatie (inclusiv sub
Ordinul 3103/2019) raman supuse legii in vigoare la data
semnarii _lor, pana la finalizarea executarii acestora. (art. 32

din OM 3333/2026).




Prin urmare, putem concluziona si retine urmatoarele:

OM nr. 3333 din 2026 este actul normativ in vigoare si care reglementeaza in prezent regimul manualelor
scolare DAR pot exista inca situatii in care se face trimitere la OM nr. 3103 din 2019, acesta nefiind abrogat!

Ca s1 in cazul oricarui alt domeniu de actiune care vizeaza o
activitate cu efecte la nivel institutional, orice adresa de
informare/directiva cu referire la manualele scolare va face trimitere
la actul normativ ce-1 sta la baza si care, in prezent, de regula, va fi
OM nr. 3333 din 2026. Insa, cu titlu de exceptie, pot exista si adrese
de informare sau directive cu cerinte ce trimit la OM nr. 3103 din
2019, inca in vigoare — aceasta situatie trebuind insa a fi expres
prevazuta pentru a f1 urmata.




Pentru ca am tot facut trimitere la OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 privind regimul manualelor scolare in
invatamantul preuniversitar, vom vedea in continuare care sunt aspectele esentiale prevazute de acest ordin si care
sunt acelea care privesc mai cu seamma activitatea desfasurata la nivelul institutiilor de invatamant preuniversitar.

Ce reglementeaza mai exact acest act normativ?

= Evaluarea calitatii proiectelor de

Ordinul Ministerului manuale scolare (Anexa 2);

Educatiei si Cercetarii
nr. 3333/2026 = Procesul de achizitie a manualelor -
stabileste metodologia de
asigurare si administrare a
manualelor scolare pentru
invitimantul preuniversitar, = Metodologia de administrare a

de la nivel de institutie de manualelor scolare pentru

la nivel national (Anexa 1);

invataimant si pand la nivel invitimantul preuniversitar si

national. o
responsabilitatile institutiilor

implicate (Anexa 3)
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Principalii actori

implicati in procesul

asigurarii si administrarii

manualelor scolare:

Atributii
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Una dintre aspectele esentiale reglementate prin OM nr. 3333 din 26 februarie 2026 , respectiv prin Anexa nr. 3 a
acestuia, il reprezinta mentionarea entitatilor participante la acest proces cat si a sarcinilor si responsabilitatilor fiecareia.

Urmare a faptului ca procesul de asigurare si administrare a manualelor scolare in invatamantul preuniversitar este
unul cu caracter continuu, in schimbare si1 deosebit de complex, lucrarea de fata nu is1 propune prezentarea detaliata a
fiecarei1 entitati participante in parte si1 nici a tuturor atributiilor aferente acestora cu toate detaliile specifice de procedura, ci
doar sublinierea acelor atributii care raman esentiale, cu efect imediat si direct asupra activitatii desfasurate la nivelul
unitatilor de invatamant in sensul acestui demers. Prin urmare, este de retinut faptul ca fiecare dintre pionii participanti la
proces cumuleaza si alte atributii si responsabilitdti care nu au fost amintite aici desi vizeaza chiar aceasta cauza si care nu
prezintd cu nimic mai pufind importanta decat acelea care sunt prezentate in lucrare. Singurul motiv pentru care nu sunt —
sau sunt doar sumar — amintite este acela ca lucrarea de fata a fost gandita ca si indrumar pentru responsabilii cu manualele
scolare de la nivelul institutiilor de invatamant preuniversitar, scopul fiind cel al sprijinirii lor in activitatea legata de acest
proces. Alegerea acelor entitati si, respectiv, a atributiilor lor specifice care sa fie sau nu amintite aici este una cu caracter in
parte subiectiv si se cladeste doar pe considerentul relationarii, a implicarii imediate si directe cu unitatile de invatamant,
fara ca lipsa mentionarii lor sa semnifice atribuirea unei importante diminuate in comparatie cu cele ce sunt amintite.
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Actorii principali a1 procesului de asigurare si administrare a manualelor scolare pentru invatamantul
preuniversitar privit in ansamblul sau sunt :

1 Ministerul Educatiei si Cercetarii (MEC) prin Centrul National
pentru Curriculum si Evaluare (CNCE)

1 Inspectoratele scolare judetene prin inspector scolar

general/adjunct si responsabilul cu manuale scolare la nivelul
ISJ

U Depozitul judetean de carte scolara prin sef depozit si

personalul depozitului

 Unitatile de invatamant prin directorul institutiei si
responsabilul cu manuale scolare, numit prin decizie.
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1 Principalele atributii ale Ministerului Educatiei si Cercetarii prin Centrului National pentru
Curriculum si Evaluare (CNCE) privitor la asigurarea si evidenta manualelor scolare:

= Organizeaza cadrul general pentru intregul proces (pentru selectia , efectuarea comenzilor si difuzarea
lor in unitatile de invatamant), in concordanta cu un calendar de lucru stabilit;

= (Coordoneaza la nivel national evidenta si administrarea manualelor scolare aprobate, inclusiv prin
intocmirea s1 actualizarea Catalogului care cuprinde varianta online a fiecarui manual scolar aprobat;

= Asigura efectuarea comenzilor de manuale scolare la nivel de
unitate de invatamant prin aplicatia electronica de pe platforma

9

= Centralizeaza comenzile de manuale la nivel national, incheie
contracte cu operatorii economici s1 asigura difuzarea
manualelor scolare pana la nivelul unitatilor de invatamant.
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1 Principalele atributii ale Inspectoratelor Scolare Judetene
cu privire la asigurarea s1 evidenta manualelor scolare:

Se diferentiaza doua nivele decizionale:

> Inspectorul scolar general/adjunct: » Responsabilul cu manualele scolare de
la nivelul ISJ

= coordoneaza la nivel de judet toate activitatile legate de
acest proces; » Fste desemnat de catre Inspectorul scolar
general prin decizie interna.
= aproba procedura de administrare a manualelor scolare

= solicita unitatilor de Iinvatamant actualizari privind
necesarul de manuale si starea acestora;

= aproba raportul centralizat la nivel judetean privind
comenzile de manuale scolare si se asigurd de transmiterea

acestuia catre CNCE; Lo
. : &S
= [Inspectorul scolar general transmite, asumat prin =

semnatura, catre CNCE raportul centralizator al
comenzilor pe judet.



» Atributiile responsabilului cu manualele scolare de la nivelul Inspectoratelor Scolare Judetene

cu privire la asigurarea si evidenta manualelor scolare:

Iintocmeste procedura de administrare a manualelor scolare
s1 monitorizeaza activitatile unitatilor de invatamant in acest
sens, la nivel judetean;

Intocmeste si actualizeaza baza de date pentru evidenta
manualelor scolare, in conformitate cu informatiile furnizate
de fiecare unitate de invatamant;

Verifica rapoartele unitatilor de invatamant si Intocmeste
raportul centralizator al comenzilor pe judet verificand
concordanta dintre numarul de elevi Inscrisi in SIIIR si
numarul de manuale comandate;

acorda asistenta unitatilor de Invatamant in evidenta si
administrarea manualelor scolare;

genereaza raportul comenzilor pe judet, in urma selectier si
comenzilor unitatilor de invatamant, desfasurat prin aplicatia
dedicata;

avizeaza rapoartele generate de catre
aplicatia  dedicata,  asigurandu-se de
Inregistrarea comenzilor tuturor unitatilor
de Invatamant;

monitorizeaza  distribuirea  manualelor
scolare noi din depozitele de carte scolara
catre  unitatile  scolare, @ precum  si
redistribuirea celor existente, intre unitatile
de Invatamant, conform solicitarilor.
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O Principalele atributii ale personalului din cadrul depozitelor de carte scolara

participa la procesul de completare a stocurilor cu manuale
scolare reeditate;

monitorizeaza, pe edituri, titluri de manuale scolare si
clase, respectiv, pe niveluri de studiu, rulajul de manuale
scolare in si din depozit;

gestioneaza manualele scolare la nivelul depozitului de
carte;

receptioneaza de la edituri manualele scolare comandate de
catre unitatile s1 inspectoratele scolare;

asigura distribuirea manualelor scolare din depozitul de
carte scolara in unitatile de invatamant.
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O In cadrul unitatilor de Invatamant, atributiile cu privire la asigurarea si evidenta manualelor scolare
sunt coordonate fie de catre directorului institutier de invatamant, fie de catre responsabilul numit in acest sens,
responsabil a carui activitate va fi sprijinita s1 avizata de catre conducerea institutie.

Asadar:

. Procesul de administrare a manualelor
scolare la nivelul fiecarel unitati de invatamant
este coordonat de catre un responsabil care face
parte din personalul didactic sau din cel
didactic auxiliar si care este desemnat prin
decizie a directorului unitatii de invatamant
(Art.14, alin.(1)- OM 3333/2026).

= Directorul unitdtii de invatamant aproba
raportul centralizator intocmit pentru
comenzile de manuale s1  asigura
corespondenta dintre numarul de manuale
comandate si numarul de elevi, conform
SIIIR, si de cadre didactice care predau
disciplina in momentul efectuarii comenzii.




» Principalele atributii ale responsabilului cu manualele scolare 1a nivelul unitatii de invatamant

privitor la asigurarea si evidenta manualelor scolare:

Potrivit prevederilor Art. 14 din Anexa Nr. 3 a OMEC Nr. 3333 /2026

Atributii:

* intocmeste s1 pastreaza evidenta manualelor scolare
existente in unitatea de invatamant, pe care o
transmite responsabilulul cu manualele scolare de
la nivelul ispectoratului scolar;

= gctualizeaza anual baza de date a manualelor
scolare existente;

intocmeste  evidenta privind deficitul sau
excedentul de manuale scolare, in vederea
redistribuirii intre unitatile de invatamant de catre
inspectoratele scolare a manualelor scolare
existente;

caseazd manualele scolare care nu mai pot fi
utilizate datorita gradului de uzura fizica;

realizeaza o arhiva electronica cu toate manualele
scolare utilizate la nivelul unitatii de invatamant.
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Participantii la procesul de asigurare si administrare a manualelor scolare

elevi
catedre

profesori

Informare
elaborare evaluare
proiecte

Ministerul Educatiei si Cercetarii
Centrul National pentru
Curriculum si Evaluare

Asigura cadrul general pt intregul
proces

Evalueaza proiectele de manuale noi
Stabileste calendarul de lucru

Coordoneaza evidenta si asigurarea
manualelor

intocmeste si actualizeazi
CATALOGUL manualelor

Asigura efectuarea si centralizarea
comenzilor prin gestionarea
PLATFORMEI electronice

Incheie contracte cu operatori
economici

Asigura difuzarea manualelor pana la

nivel de institutie de invatimant

Intocmesc si aproba procedura de
administrare a manualelor scolare

acorda asistenta unitatilor de invataméant
in evidenta si administrarea manualelor
scolare

intocmesc si actualizeaza baza de date
pentru evidenta manualelor scolare/judet

verifica concordanta dintre numarul de
elevi inscrisi in SIIIR si numaérul de
manuale comandate/unitate invatimant

Genereaza si avizeaza rapoartele
comenzilor/judet generate de catre
aplicatia dedicata

monitorizeaza distribuirea manualelor
scolare noi precum si redistribuirea celor
existente, intre unititile de invatamant

Inspectoratele Scolare Judetene

Depozitele judetene de carte scolara

Unitatile scolare de invatamant

Intocmesc, administreaza si transmit
evidenta manualelor din unitatea scolara

Actualizeaza anual baza de date a
manualelor scolare existente;

Intocmesc evidenta privind deficitul sau
excedentul de manuale scolare, in
vederea redistribuirii

Caseaza manualele scolare uzate fizic sau
moral

Coordoneaza procesul de selectie si
comanda a manualelor scolare/unitate
invatamant

Coordoneaza procesul de administrare si
asigurare a manualelor scolare catre
elevii unititii de invatamant

intocmesc si administreazi documentatia
legata de asigurarea si distribuirea
manualelor scolare catre elevii unitatii de
invatamant

Realizeaza arhiva electronica cu
manualele scolare utilizate la nivelul
unitatii de invatamant.

elevi
catedre

profesori

Distribuire
Utilizare
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Procesul de asigurare a manualelor scolare este unul complex, care 1implicd numerosi actor1 participanti,
fiecare dintre e1 avand atributii specifice, altele decat atributiile aferente functier de baza. Pentru realizarea cu
succes a acestul obiectiv, este necesara o armonizare cat mai eficienta a sarcinilor concrete legate de proces si
elaborarea unei strategii potrivite pentru solutionarea acestuia. Desi relatille de sub si1 supraordonare ierarhic-
decizionala dintre factorii implicati sunt evidente, ramane de subliniat faptul ca realizarea acestur demers nu este
posibila altfel decat prin luarea in considerare s1 aplicarea unor actiuni constitutive bidirectionale. Daca directia
deciziilor, directivelor s1 a stabilirii termenelor de executie ar ramane doar unidirectionald, de sus in jos, pericolul
prejudicierii succesului finalitatii procesului ar fi semnificativ.

Asigurarea manualelor scolare in invatamantul preuniversitar nu este posibil de realizat in parametrii de
eficienta decat daca este incurajata, se are in vedere s1 se acordda in mod real atenfia cuvenita comunicarii din
directia opusa: de jos in sus. Pentru un succes real, este necesara incurajarea exprimarii nevoilor reale existente in
scoli in legatura cu necesarul de manuale scolare, este nevoie de identificarea problemelor existente in spatiul real,
de gasirea posibilelor solutii s1 cantarirea situatiilor de fapt, inclusiv prin prisma celor care sunt, (s1) fizic, cel mai

aproape de consumatorii finali, de profesori si de elevi.
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Pentru ca finalitatea sa fie cea optima, este imperios necesar sa fie acordata atenfia cuvenita acelul pion
participant la proces care este, cronologic, pionul din urma, cel care reuneste s1 deserveste cei doi utilizatori-
consumatori finali esenfiali, aproape exclusivi, a1 manualelor scolare. Unitdtile de invatdmant preuniversitar
reprezintd, in fapt, acele verigi carora le revine sarcina ,,finalitati’” procesului : asigurarea propriu-zisa a manualelor
scolare, inclusiv prin predarea lor concreta catre dascali si catre elevi. Responsabilul cu manuale scolare numit la
nivelul unitatii de invatamant este acel actor al procesului care face legatura directa, pe de-o parte intre tot1 factorii
lerarhic superiori, considerati imreuna, si care au legatura cu deciziile si directivele luate in vederea asigurarii cu
manuale scolare s1, pe de alta parte, cu cei doi consumatori finali aproape exclusivi : dascalii s1 elevii. Factorii
decidenti premergatori responsabililor cu manualele scolare din unitatile de invatamant sunt perceputi de catre
utilizatorn finali intr-un mod unitar si oarecum abstract, e1 neluand nicicand contact cu acestia — decat eventual in
situatii cu totul deosebite. Indiferent care ar f1 o problema semnalata de catre consumatorul-utilizator final, acesta se
adreseaza responsabilulul cu manualele scolare de la nivelul unitatii de invatamant, fara a fi interesat — decat in

eventuale situatii cu totul exceptionale — de alti factor1 participanti la proces.
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Responsabilul cu manualele scolare de la nivelul unitatii de invatamant reprezinta, practic, interfata in
ambele directil, indiferent din care sens este sesizata o problema sau o sarcina de rezolvat: fie vine dinspre
legiuitor prin intermediul inspectoratelor scolare, fie vine dinspre consumatorul-utilizator: profesor, elev sau —
uneori — parinte.

Este greu de imaginat solutionarea optima a asigurarii manualelor in afara posibilitatii fixarii unui calendar
realist. Nu poate fi pierdut din vedere faptul ca actorii implicati, atat la nivelul inspectoratelor scolare (inspector
general sau adjunct si inspector scolar numit pentru coordonarea acestei problematici la nivelul fiecarui judet) cat
si la nivelul unitatilor de invatamant (profesori-directori si responsabili numiti in vederea coordonarii procesului
la nivelul institutillor de invatamant) cu totii au, in fapt, alte atributi1 de baza.

In lipsa unui calendar al intregului proces care si fie conceput in mod strategic si realist, vor rimane mereu

momente problematice in derularea demersurilor de asigurare a manualelor scolare.
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Majoritatea celor implicati fac parte din categoria personalului didactic (profesori) si didactic auxiliar (cel mai

A .

adesea bibliotecar1) care, e1 insisi is1 efectueaza concediile legale de odihna pe parcursul vacantelor scolare s1 nu in
perioadele de predare din cadrul anului scolar. Acestei realitati 1 se adauga faptul ca alatur1 de responsabilit desemnati,
in decursul vacantelor scolare, de concedii de odihna se bucura toate cadrele didactice din sistemul de invatamant - ceea
ce ridica alte probleme specifice atunci cand comenzile de manuale 1mplica, de exemplu, consultarea cadrelor didactice
de resort care, in fapt, nu sunt in activitate, sau, de exemplu, atunci cand este necesara ridicarea manualelor din
depozite, ridicare care implica transportarea, manevrarea si depozitarea manualelor in scoli.

Prin urmare, in afara unui calendar explicit al procesului asigurarii manualelor scolare, calendar care sa faca
posibila luarea in considerare a intervalelor, a perioadelor in care urmeaza a fi efectuate, de exemplu, comenzile de
manuale scolare sau ridicarea lor din depozite — procesul va intdmpina greutati, impotmoliri legate primordial de lipsa

din activitate a personalului angajat s1 desemnat cu rezolvarea acester probleme dar s1 a intreg personalului angajat din

unitatile de invatamant.
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Asigurarea si administrarea

manualelor scolare

la nivelul

institutiilor de invatamant

Instrumente propuse
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Pe parcursul lucrari am aratat deja faptul ca la nivelul institutiilor de invatamant, atributiile si
responsabilitdtile legate de asigurarea si administrarea manualelor scolare revin directorului sau directorului
adjunct al unitatii ori responsabilului desemnat cu manualele scolare, responsabil numit prin decizie

directoriala.

Sarcinile primordiale in ale carei solutionare se concretizeaza
aceste atributii sunt:

A. — Intocmirea si pastrarea evidentelor manualelor scolare
din unitatatile de invatamant;

B. — realizarea comenzilor de manuale scolare;

C. - asigurarea manualelor scolare pentru toti elevii scolii.
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In cele ce urmeaza, va fi abordata fiecare dintre aceste atributil ale unitatilor de invatamant preuniversitar,
repectiv ale responsabililor desemnati in vederea solutionarii sarcinilor implicate de intregul demers s1 vor fi
propuse instrumente de lucru concepute pentru a sprijini aceasta activitate.

Astfel, atunci cand va fi1 abordata problematica intocmirii si a pastarii evidentelor manualelor scolare la nivel
de scoald, vom prezenta:

- Criteriile dupa care se pastreaza evidenta manualelor scolare utilizate la nivelul institutie1 de invatamant;

- Documentele de pastrare a evidentei manualelor scolare :

-situatia centralizata a manualelor_scolare utilizate in scoalad / an scolar;
-situatia manualelor scolare utilizate pe clasa;
-situatia manualelor scolare utilizate s1 primite de catre elevii claselor.

In cazul discutirii comenzilor de manuale scolare vor fi reluate prevederile Procedurii de selectie si comandi a
manualelor scolare noi, Nr. 1449 /21.04.2016 , cu parcurgerea detaliata si exemplificata a tuturor etapelor procedurii,
1ar in cazul asigurarii manualelor scolare pentru elevii scolii, vor fi prezentate situatiile in care apare in discutie acest
demers: -predarea- primirea manualelor catre elevi:

- la inceput s1 sfarsit de an scolar;
- la transferarea in/din institutia de invatdmant;
- situatu speciale si lipsuri
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Atributiile institutiilor de invatamdnt privitor la asigurarea si evidenta manualelor scolare:

A. — Intocmirea si pastrarea evidentelor

= Criterii dupa care se pastreaza evidenta manualelor scolare utilizate la nivelul institutiei de Invatamant :

- functie de specificul institutiei de invatamant, dupa profile/sectii/specializari ;

- dupa nivele de studiu;

- dupa discipline de studiu;

- dupa clase de elevi;

- dupa elevi, nominal si asumat prin semnatura de primire; T
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ale 1nstitutiei;
- dupa gradul de uzura

* Documentele de pastrare a evidentei manualelor scolare :

1. - situatia centralizata a manualelor scolare utilizate in scoala
pe an scolar;

1. - situatia manualelor scolare utilizate pe clasa;

2. - situatia manualelor scolare utilizate de catre elevii claselor.




Administrarea manaulelor scolare la nivelul institutiilor de
invatamant preuniversitar este posibilda numai si numai prin
intocmirea unor evidente care sa inglobeze toate acele informatii
care pot fi necesare la un momet dat in vederea gasirii
raspunsurilor la intrebar1 specifice care se pot ridica pe parcursul
procesulul de asigurare a manualelor pentru utilizatori.

1. Principala evidenta conceputd in acest sens si care se
materializeaza intr-un document ce constituie instrumentul de baza
in activitatea de administrare a manualelor la nivelul uner unitati
de invatamant o reprezinta situatia centralizatd a manualelor
scolare utilizate in institutia de invatamant/an scolar. Aceasta
ramane evidenta principala, din care pot fi derivate toate celelalte
situatiile legate de manualele scolare dintr-o scoala, ea cuprinzand
datele esentiale in vederea administrarii s1 care sunt detinute la un
moment dat.
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Itemii dupa care functioneaza aceasta evidenta constituie tot atatea criterii dupa care se realizeaza administrarea
manualelor scolare utilizate 1a nivelul unei institutii de invatamant.

Pe langa criteriile — deja amintite — care privesc in mod direct natura, felul, categoria manualelor scolare
folosite intr-o unitate de invatamant la un moment dat, pentru o evidentd clara trebuie avute in vedere si alte
informatii specifice institutiel: numarul nivelurilor de studiu existente in scoald intr-un an scolar, numarul claselor
de elevi existente la fiecare nivel de studiu, numarul elevilor existenti in fiecare clasa, disciplinele studiate de catre
fiecare clasa de elevi functie de profilul, specializarea fiecareia, limbile straine studiate de fiecare clasa, s.a.m.d.

Evidentele se vor realiza ca si puncte de intersectie ale
datelor/informatiilor dupa diferite criteri1 de administrare.
EXx.: se va putea vedea cu usurinta si in timp real:
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-numarul total al exemplarelor de manuale utilizate in scoala dupa titlu;
-manualele folosite de catre un anumit profil/sectie a institutiei;

Ezfe
£

-manualele folosite la o anumita disciplina de studiu;

-nr. manuale/titlu care sunt distribuite la clase dar si care sunt clasele

C ANpaY- e A ] | u7 10316 &0 0 [0 8

e 7 o 0 1k 2 UYL )
utl ll Zatoa’/'e ° ClsaXa 0T 1% 3 Panl PIDAG. o T Deagey FIDAG, S0 % BissHel MATEINO W Fads TLOLOCE 3 Stieec FIDAG,
b LS Vosies Clandia Oridia Bpdse
Togie aka |8 Tlpncl |A] 20 % B| % T fc] x| = v [ B = Tt

-daca exista/nu necesar (deficit) de manuale / clasa;

-daca exista/nu ,,stoc de rezerva” dintr-un titlu si , daca exista, atunci

locul exact unde este depozitat acel stoc, respectiv felul acestor manuale

dupa gradul de uzura (noi/refolosite);

-comenzile de manuale (data operarii), cele onorate sau inca neonorate,
s.a.
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Evidenta este conceputa si realizata sub forma unui document Excel care face posibila sortarea datelor dupa
itemi1 predefiniti:
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Fiind un document Excel, evidenta face posibila adaugarea itemilor sau informatiilor functie de nevoi

A B C D E F G H | J K L M M 0] P Q R s T U v W X |Y Z AN AB AC AD AE AF
MANUALE EXISTENTE LA CLASE
A B C D E TOTA
Titlul manualului Clasa Autorii Editura Alnrelevi| nr. |ASTEPT|NECES| B | nrelevi| nr. | ASTEP | NECES | C | nrelevi| nr. ASTER |NECES | D |nrelevi| nr. [ASTEFT|NEC | E [ nrelevi| nr. ASTEF | NMECES | nr.elevi nr. |NECESA
utilizat A | manua :ﬂ;g“ AR utilizat A | manua m-_-rTun AR utilizat\ | manua nEIun AR utilizat. | manua | FFTUR | ESA utilizatA\|manua| T AR |utilizator| manua R
A le la e manual B lela | .. | manual c lela | o0 | manual o le la ::F:f_— R E le la F:f::: manual i le la |manuale
elevid| .45 | ela elevid|: ... ela elevil _ ela elevi ! ,,,:,dt' man elevil _ ela elevi | laelevi
A elevil A B verde | elevil B C Saptam | Elevid C D uale E Saptam | Elevil E
torie aw-a | Mara Ochescu, SC ART A 27 27 0 B il Ell 0 C an an 0 D| 27 27 0 15 115 0
Sorin Dane KLETT
imba modernd 1 — Limba engleza | a%-a | Clare Kennedy with | ARTKLETT | A | 27 a7 0 B 31 il 0 C 30 ] 1] I E 27 1] 15 115 0
Chiara Soldi,
Cristina Fusu and
imba moderna 2 — Limba al-3 Ciobre Claudia,  [S.C. BOOKLET C an an 0 30 30 0
‘ancezd Belabed Gina, SRL
imba moderni germani nivel V-4l | Elke Spitznagel. Certrulde | A | 27 27 1] B 31 ]l 0 I E 27 1] 85 85 0
1.2 Silvana Brusati, Carte Straing
Leonia &ntagnini, Sitka
Anna Ciungu,
imba 31 literatura romdina a'-a Florentina ARTELETT | A 27 27 1] B Kl Kl 1] C an an 1] D 27 27 1] 15 15 0
Samih&ian, Sofia
Diabra, Monica
[atematica alf-a Ciurnitru-lon FPARALELA 45] A 27 27 0 B 3l ]l 0 C an an 0 D| 27 27 0 15 15 0
Yoiculescu, Anca-
lleana Durnitrescu,
eligie Cultul Baptist a%-a |loan Bugnarug, Dar Editura A B C 0 D 0
Catslin Covaci, Didactics i
eligie - cultul ortodox a'-a |Wasile Timiz, lonica-]| COPRESS | A 27 27 0 B 3l 27 4 C an 29 1 D| 27 27 0 15 10 5
Yiorica Popa.
eligie Cultul Penticostal a'Y-a | Gheorghe Catana. Editura A B 0 C 0 0 0
Speranta-Doina Didactics =i
OTALIZATOR aV-a
Cls a VI-a TOTAL elevi/cls.aVl-a= 03 33 " Muresan Emanuela 31 Kovacs § S| M Mihuta Daiana 1] q o w
iologie a"l-a Silvia Clteanu, CORIMT A 3 33 0 B il K]l 9 29 0 a3 23 0
Iuliana Tarwr, LOGISTIC
L Lo b
onsiliere 5i dezvoltare personala | aVl-a| Simona Elena Popa Editura A 33 33 [1] B ]l ] [1] C 29 29 1] 93 23 0
Didactics =i
| .
‘ducatie muzicala aVl-a| Florentina Chifu SC Grup A 33 B8 0 B il K]l 0 C 29 29 0 a3 a3 0
Editarial Litera
ducatie plastica al-a Cara-kdari SC Grup A 33 33 0 B a1 Ell 0 C 29 29 1] a3 23 0
Solomon, Crizstina | Editorial Litera
=Y | o |
ducatie sociali aVl-a| Bratu Wictor, Bratu Editura A 33 BE 0 B 31 il 1] C 24 24 0 93 93 0
Alina, Lupsa Elena Didactics si
ducatie tehnologica si aplicatii aVl-a| Marinela Mocanu, [ARAMIS PRINT] A 33 B8 0 B il K]l 0 C 24 24 0 a3 43 0
ractice Loredana-rena

46



2. Un alt instrument propus spre a f1 utilizat in asigurarea si administrarea manualelor scolare din cadrul unitatilor
de invatamant preuniversitare il reprezinta situatia manualelor scolare utilizate pe clasa . Acesta este acel document,
intocmit pentru fiecare clasa a institutier de invatamant, care cuprinde toate titlurile de manuale scolare prevazute a fi
utilizate, respectiv titlurile care sunt utilizate de catre elevii clasel.

= Cuprinde:

- toate titlurile de manuale utilizate / clasa / an scolar —

(titlul manualului, autori, editura), s ,mma:;;u;::s;::f em( p'f";;:f::. S

- numarul manualelor scolare predate la clasa/ fiecare titlu; o e et i i
datele de identificare ale claser in discutie (indicativul clasei,

profil/sectia, profesor diriginte);

- mentiunea ,,de procedura”

- termenul limita de completare s1 predare;

asumarea prin semnatura de catre profesor diriginte.

4 olare, a
Nr. elevi / clasa: ‘ |
o MANUALE [NR MANUALE | CLAS
7

"  Asumare:
- documentul este completat de catre/prin grija profesorului
diriginte al claser de elevi, fiind asumat de catre acesta prin

semnatura de primire a manualelor scolare cuprinse in procesul-
verbal.
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Documentul se constituie inclusiv ca s1 proces-verbal de predare-primire a manualelor scolare la clasa de elevi.

— 1

Intocmits azi |
a A /an scolar 2026- 2027.

In cel tarziu 5 ( dnd) zile lucritoare dela data primirii manualel or scolare ce constituie obiectul prezentei, acestea se vor preda in continuare el evilor dlasel si.
totodatd. se vaintoomi si semna - prin grij a dirigintelui - un exemplar din Procesul-verbal de predare-primire a manualelor scolare catre el evi, proces-verbal ce va fi
incheiat intre profesorul diriginte si elevii primitori. Procesul-verbal de predare-primire va fi semnat de citre diriginte (Preditor) si de cétre fiecare elev primitor, pentru
anul scolarin curs, acesta constituindu-se ca s1 baza pentru recuperarea manualelor scolare de la el evii implicati, 1a sfarsitul anului scolar. Un exemplar din prezentul
procesverbal- insofit de un exemplar original din Procesul-verbal de predare-primire a mamualelor citre elevii dasel -va fi predat prin grija dirigintelui. in mod
obligatorin. Bibliotecii scolare, aceste documente constituindu-se ca § bazd in daborarea situatied centralizate a manualel or scolare/ institutie, situatie care se vainanta

Termen predare situatii manuale/cls

L B |

Nr. elevi [ clasa:

M.

Proces-verbal predare-primire si Situatia manualelor scolare

aferente anului scolar 2026- 2027,

. cu ocazia preludrii manualelor scolare de cdtre subsemnatul(a), prof. Carmen Stefan . in calitate de Diriginte(d) a(al) clasel a VII-

la clasa a Vil-a A

AT MANUALE NE. MANUALE /CLASA OBSERVATI
crt. Vechi | MNoi | Total
Binlogie aWVia Riitan Traian, Popescy Adniana Simona, DIDACTICA PUBLEBHING
Rosssen Marinsla Ropana, Barae Gina HOUSE
2 Chimie aWVia MManuz: Andreh Danisla Bogdan, kliana INIUTIEXT
3 |Conmsiliere sidezv. personala a¥Ia [MenicaH. Columban Dorina Kndor, Lenntal ARTEIETT
PSlon Tiocinn Mean Tola-
4 JEducatie mmzicald aVIa St=la Baron Valantina Gavrili Dorina ED. DID. SIPEDAGOGICA
Barin-Tl=mniam
3 E ducatie plastica aWVia Fita Badulescr, Adrians Beitleam, Lilians CORINTLOGETIC
6 Educatie sociala aVIla Cristina Ipat=-Toma, Georgeta-Mhada ARS LIBRIFPROF
. Ceivme 8 Aimg Geigom Thicds Chiced
7 E ducatie tehmologica siaplicatii aVIla Mannel MOCANU, Loredana-Trena ARANME PRINT
Dractice SANDULES CU, Masda DACHE
%  |Elemente de limbi Intind side culturd | 2VI= Alerondm Dudids, Simom Georgesen, ARTEIETT
romanici Theodor Georgescy
g Fizica aVIa Criztian Presurd (coord. ), Daniela Berchaz, CORINTLOGETIC
Lﬂ“l rBosdan uzbu—_lz Deliv, Potron=la
Geografie aVIa Silvin ut, Cammen-Camelia Ridulascn, ARTEFLETT
1 |Informatica si TIC aVIla Luminifa Cl.azﬂ.,: Stefania Pensa, Oam GRUP EDITORIAL LITER.A
12 |Istorie 2VIa Maria ARTEIETT
13 JLimba moderna 1 [englez;':] aVila Hathar| t?,_htz _T-': I:IEﬂL Bater L— s ARTEIETT
1 i i o
14 JLimba moderni 2 - Ih.francezi aVia Anna Mana C1.|.11u D"‘ﬂlltl.ll HHL L CEN.CARTE 3 TRA SIIKA
13 JLimba moderni germana A2l aVIla Ell= Spitrmagel, Silvana Brosati, Kemtin CEN.CARTE 8 TRA STIEA
16 ILimba 5i literatura romséni aVIa Florentina 8imhaian Schia Dobm, '-I"m..z ARTEIETT
Matematica aVIla -Izua ,_:J_hzuz Dzﬂ Fahariz EDTIURA PARATFL A45
13  JReligie - Cultul Baptist aVIa "111BL='11111..= Lidia Elzl.' lell:E Dan- ED. DID. SIPFDAGOGICA
19 Religie-Cultul Ortodox aVIa Vasile Timis, Ionica-Viorica B aj.a FI:—ﬂaﬁ CD Press
20 JReligie - Cultul Penticostal aVia Gheorghe Catana Sperana Dc'ma C azﬂa ED. DID. SIFEDAGOGICA

TOTAL

Primitar :

Prof. diriginte (Nume, prenume) :

Semnatura :
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3. A treia evidenta, respectiv al treilea instrument propus spre utilizare il reprezinta situatia manualelor scolare
primite spre utilizare de catre elevii clasei s1 este acel document, intocmit pentru fiecare clasa a institutier de
invatamant, care cuprinde toate titlurile de manuale scolare prevazute a f1 utilizate de catre fiecare elev al clasel, in
parte.

A Cuprinde:

- toate ftitlurile de manuale utilizate / clasa / an scolar (titlul
manualului, autori, editura);

- datele de identificare ale clasei in discutie (indicativul clasei, s -
profil/sectia, profesor diriginte); Wcieotiensemiatud .

- numele si prenumele fiecarui elev/ clasd (completat de pr.diriginte); 1T TR
- termenul limita de completare si predare;

- asumarea primirii manualelor scolare prin semnatura de catre
fiecare elev in parte;

- asumare prin semnatura de catre profesor diriginte.

Manuale predate -
T i

] Asumare:

- documentul este completat de catre/prin grija profesorulu
diriginte al clasei de elevi, fiind asumat de catre fiecare elev in
parte prin semnatura de primire a manualelor scolare, in final,

documentul fiind avizat de catre profesorul diriginte pentru

certificarea autenticitatii datelor.




Documentul se constituie inclusiv ca s1 proces-verbal de predare-primire a manualelor scolare, individual,
(de) catre fiecare elev al clasei.

Liceul Nr. I
ClasaaVlil-a __ Termen predare:

PROCES-VERBAL PREDARE-PRIMIRE
a manualelor scolare pentru anul scolar 2026-2027

Nr. Nume si prenume elev Manuale predate - primite (disciplina, editura, autori)
Biologie | Chimie | Con: | Educ | Educ Educ Educ. JElm | Firica JGeosrafInform 5if Idorie |[Lbmod 1] Limba | Germ [Lb s Lit] Matem | Reliz | Beliz | Relig Semnaturade
=i derv 1 M uric e e ehnalo & & T jeneler i) [anc( ‘) oI o e ntic .
|.:1n1 Mugic | plaztici | sociali rrh_u_,_lv :I.:_I]:_ fie TIC (engler ) 5111..1_ L2_ | romin Bapt | Ortod | Pentic primire elev
PETS gici | latind 2) A2l
DIDFUB JINTUIT| Art | EDP | Corint | ARS |ARAMI| Art | Corint | Art JLITERA| Art |Art Klett| Sitlm | Sitla | Art —Tn EDP cD EDF
LIHOUS] EXT | Elktt LIERI 5 Elett Elett Elett Elett |~ _ Pres
E ELA 45
Flo Io
1
2
8
k]
10
1
12
13
14
15
16
17
bE:
13
20
Total

Profesor-Diriginte , semnatura:




Atributiile institutiilor de invatamdant privitor la asigurarea si evidenta manualelor scolare:

B. — Efectuarea comenzilor de manuale scolare

Demersul este reglementat prin Procedura de selectie si comanda a manualelor scolare noi, Nr. 1449 /21.04.2016

carc

reglemeteza modul concret In care se realizeaza selectia si
asigurarea manualelor scolare folosite intr-o unitate de invatamant,
incluzand pasii de urmat, dar si modul de operare al comenzilor de
manuale scolare in aplicatia SNMS.

CAPITOLUL I}

mmmmmm a
I aplicatia SHMS

Procedura P —
de selectie si de comanda a manualelor scolare noi I e diaamils i
o
mént
olarg 00 P AT e
CAPITOLUL | ot dicatiel SNMS e, W tece (x pemul mbter
Dispozitii generale

e UA R XA I_NARE Art. 1. (1) in unitatile de invatmant se utilizeaza numal manuale scatare aprobate

TR - R = e ] de Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice - denumit in continuare
MENCS.
COMENZI MANUALE . (2) n conformitate cu prevederile alin. (3] al Art. 69 din Legea educatiei nationale
; nr.1/2011, cu modificarile si completzrile ulterioare, cacrele didactice selecteaza si
: le recomanda elevitor, in baza livertatii initiativei profesionale, acele manuale
ERoans scolare din lista celor aprobate de MENCS care vor fi utilizate in procesul didactic,
AETES R CoN AN S (3) Prezenta procedura reglementeazi modul in care se realizeazé urmitoarele
activitatl:
a, procesul de selectie si de transmitere a comenzilor de manuale scolare noi;
b. procesul de selectie §i de comandd a tirajelor de manuale scolare noi
{aprobate incepand cu anut 2014) care urmeaza sa fie retiparite.
(4) Centrul National de Evaluare si Examinare - deaumit in continuare CNEE, organ
de specialitate al administratier publice centrale, cu personalitate jundica, aflat in
coordonarea MENCS, asigura cadrul general de reglementare privind regimul
manualelor scolare in invatamantul preuniversitar.

Art. 2. I sensul prezentei proceduri, se definesc urmatorii termeni:
a) calendarul procesului de selectie s) de comandd a noilor manuale scolare -
termene stabilite in vederea asigurarii unui proces unitar al desfasurari

procesului de selectie si comanda a manualelor scolare, care se comunica cdatd
cu declansarea procedurfi - denumit in continuare Calendar;




Desfasurarea procesului de selectie a manualelor scolare

[ Se realizeaza la nivelul fiecarei unitati de invatamant preuniversitar care detine un certificat SSL, pentru elevii
inscrist in SIIR.

 Este coordonat de catre directorul unitditi de invdatamdnt sau de catre responsabilul cu manualele scolare.

Etapele procesului:

» Primirea informarii postate pe Forumul ISJ cu privire la conditiile comenzii

(nivele de studiu implicate, procente aplicabile, termen de accesare al aplicatiel, s.a);

» Deschiderea documentelor postate pe Forum cat si a aplicatiei dar si verificarea
titlurilor in discutie;

> In cazul titlurilor noi (procent: 100%):

= intocmirca adreselor de consultare a sefilor de catedre, respectiv a

profesorilor implicati in vederea identificarii titlurilor ce urmeaza a fi
comandate, indicandu-le platforma — ca s1 portal oficial
detinut de MEC s1 gestionat de CNCE, in vederea vizualizarii variantelor
digitale a manualelor aprobate de MEC.
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In situatia comenzilor titlurilor noi, cadrele
didactice implicate vor beneficia de libertate
decizionala in selectarea tipurilor de manuale ce
urmeaza a fi folosite la clasa, fapt care va fi
documentat prin adresele de consultare
prealabile comenzilor si care vor fi certificate si
asumate prin semnatura profesorului-sef de

catedra de resort.

Antet

Cadre: Cadre didactice care pradan diseiplna de invitiming- Limba modsynd 1_Limba Englezd ;

In att. d-lui prof., jef catedrd, lomela Enea

Nr. Invag. / Data - 3000/ Y'Y . ZZ 2026

Mr. Pag:1

Sublect : Selectie manuale seolare:_els. I 7 an scolar 2026-2027_ In wvederea transmutern comenzn

Buni zina,

Avwand in vedsre Adress 206 23.02.2025 postata pe Forunmal I5T Arad in dats de 350Y Y 2024,
respectiv avand in vedere mamualels joolare pentry clasels I mentonare i adresd 5i, respectiv, In znexels de mai
s —documents amexate prezentai; avand in veders efectivele de alevi aprobate (of SIIE) -afactiv la care se va
adinza rumdm] cadrelor didactice de resort/nivel de studing avind In vedere prevederils In vigoare ale procedurilor
de zslectie 5i comands a mamualelor goolare nod, v rog ca cel térzin joi, 5 martie, ora 1Z.00, s3 wimited citre
Eiblioteca gcolard opthmile dvs. cit 5i nowméml exemplarelor de manuzle ce vor 8 comandatetithi—potrivit
Procedurii de selectie si comanda a manualelor soelare mol 31 a adressi de mai sus.

Ludnd In considerare difeveniele efectivelor de elevi din clasele parzlsle cit zi mazi ale: diferentele
efectivelor anilor de studiv 38, de szsrmensa, In vederea asipurdrii fomctionsril unitars in sensul utilizirii acslwiasi
marial goolar’ discipling de studin’ nivel Ivatimant | vE rog ca - I preslabil timitersi obtinnii dve. - 5313 consulrayi
cu colegi gz, din institutie, asifel ncdt 53 cadefi de acord asupra fpwiui de moual solicitar pengru flecars
dizcipling, respectiv an de studiv cs vor fi :-:lmu-:lste.|

Die zzarpenea, avand I veders termem]l pus la dispozitie peam completarea comenzii de manuale, vi rog
23 completati optfunile pentrn fiecare manual pentu cars se :olicitd comanda pe zuport de hartis, completind
prezenta prin operarea mumdrolod fimal de marmale solicitatetitlo si care wva i stabilit conform procedurilor si
reglementirilor In vigoare, alaturi de ssmmanmos dvs. pentn certificares comzaltirii colegilor cadre didactice
implicate In zalactiz c3t gi In stzbilirea pumdrahil manualelor comandata.

Marmalele azupra cirora solicit optumea dvs.sont:

Clasa Tithu Autori Editura N ex Semnatura
comandate
I Copnmicars 1In limba | Danze Kozanoglon, Charlotte EXCELLENT
modema (englezd) Caovill, Teanne Perrett EMGLISH
EDAFCATION SEL
I Copnmicers 1n limba | Valegbine Bearabas, Laua Stanciu BOODELET EFL
modema (enpleza)
I Conmnumnicare 1n lmba | Herbest Puchta, Guinter Gemeross AFRTELETT SEL
modema (englezd) and Peter Lewis-Tones with
Bianca Popa
I Connmicars In limba | eany Dooley, Virginia Evans TNIECAN GRUP
modema (enplazd) EDTUCATIOMAL
SFL
[ Copnumicare in limba | Mariapgraxia Bertarini, hiartha CENTEUL DE
modema (englezd) Huber, Paolo Iotii, Dama Comelia | CTARTE STRAINA
Surlan SITEA SBL
Dlunlhamesc,
Eibliotecar,

Victoria Popescn
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> Stabilirea numarului de exemplare de manuale comandate/titlu:

" - cf. OMC / 2026-Anexa 3, art. 14, alin.(3) : Directorul fiecarei unitati de invatamdant aproba raportul
centralizator intocmit pentru comenzile de manuale §i asigura corespondenta dintre numdarul de manuale
comandate si numarul de elevi, conform SIIIR, si de cadre didactice care predau disciplina in momentul
efectuarii comenzii. !!

Nr. manuale Nr. Elevi + Nr. cadre didactice e

comandate conform SIIIR care predau disciplina
In momentul efectuarii comenzii

» Centralizarea optiunilor cadrelor didactice implicate si intocmirea situatiei
centralizate a acestor optiuni, cu propunerea de efectuare a comenzii si
Inaintarea sa directorului institutiei in vederea avizarii;

> Avizarea de citre directorul institutiei a propunerii, respectiv a situatiei
centralizate a optiunilor pentru comanda, inclusiv a numarului de exemplare
comandate;




Avand in vedere faptul ca legiuitorul subliniaza in mod expres faptul ca directorul fiecareir unitati de
invatamant aproba raportul centralizator al comenzilor de manuale asigurand si corespondenta dintre numarul de
manuale comandate st numarul de elevi, conform SIIIR, s1 de cadre didactice care predau disciplina in momentul
efectuarii comenzii, avizul final al directorului unitatii de invatamant, premergator operarii comenzii, este unul

obligatoriu.

Antet

In att D-n=i Dir. | pr
Nr. Tnreg. / Data
Nr.Pag.: 2
Subiect : Frocss-verbal 3 dlicitars aviz favorabil comandi manval = yeol are pentro invitiméntel

Citre : Conducerea Liceului ..

oy 226

prevniversitar _an geolar 2026-2027 - in wvedersa transmiterii

Asand in weders Adesa nor
cadml Ministerslui Edveat

T3 22 bb. 2026

Asizat,

a Centrului Mational d= Politici i Evalvare in Educatiz din

postati pe Forvmul BJ Arad in data de cc bb 202
vigoare ale procedurilor de selectis 5i comands a marmalelor goolars - i rog =i g3
propunersa pentrs comandarsa vrmitoarslor mamale seolars pentm anul seolar 200

avand in veders pravadadile in
ti mai jos sitmafiz centralizati 5

-
N | ol manuamin | Clasa At manuale Observatii
crt. comandate

12 |INFORMATIA §ITIC VI EY

13 |ISTORE V1 EY
CIMEBA MODERNAL- | - -

14 L IMBAFNCIFZA VI %£C BOOEKLET $RL 30

15 |EMBASI - SCARTELEIT -

" |[LITERATURA N SRL -
= 5 - | SCEDITURA
18 |[MATEMATICA VI PARALELA 4554 0
SCEDITURA

17 [RELIGE - CULTUL VI DIDACTICA 51 2

BAPTIST FEDAGOGICA 54
|z |RELIGIE -CULT W 5 555
B | mronon VI || sc cDPRESS SRL 20
SCEDITURA

1 REEGI - CULTUL VI DIDACTICA 51 2
PENTICOSTAL PEDAGOGICA 54

X |BIOLOGIE VI s

21 |CHIMIE VI s

2 |DEZVOLTARE VI 5

.3 |[EDUCATIE - ; -

i) VI DIDACTICA 51 s
MUZICALA PEDAGDECA 54

N . eried | v SC CORINT -

4 |EDUCATIEPLASTICA | VI LOGISTIC SR 5

% |EDUCATIESOCIALA | VI SC ARSLIERISRL s
EDUCATIE - -

3 |TEHNOLOGICA ST VI ety 5
APLICATI FRACTICE o
ELEMENTE DE LIMEY| . S

77 |LATINA SIDE | vm SCARTRLE 5
CULTURA ROMANICA ®

- 5 - SC CORINT N

S v LOGISTIC SRL :

% |CEOGRAFE Vo

30 |INFORMATICASITIC | VI

3l [ISTORE VI

5 |[[MBAMODERNAL- [ .o

* |LIMBAENGLEZA )
[CINTEA ST

33 [LITERATURA VI
[BOM AN

34 |MATEMATICA VI

.: |RELIGE -CULT

* |orTODOX

=
¥ | Tl manmble | Clasa Autori Editura I e Obsrvati
crt. comandate
1 |COMUNICARE IN I 5C DU SOFT 12
[LIMEBA ROMANA MARKETING SEL =
FIATEMATICA ST
- SC EDU S0FT
2 |EXPLORAREA 1 ek 132
WEDLUT MARKETING SEL
COMUMCARE IN
3 |LIMBAMODERNA i 5C BOOKLET SEL B2
ENGLEZA
. v 5C CORINT
4 |BHOLOGE VI LOCETICSRL 20
CONSILIERE SI i s P 5CEDITURA
5 |DEZIVOLTARE VI DIDACTICA 51 a0
PERSONALA PEDAGOGICASA
_ |epUcaTE - 5C GRUP
S |awzicara VI T;DITGR{.LLLITER_\ 0
. " T CRUT
7 |EDUCATIEPLASTICA | VI EDITORIAL LITERA| )
kA A
. S5CEDITURA
8 |[EDUCATIESOCIALA | VI DIDACTICA §1 EN
PEDAGD GICASA
EDUCATIE . .
> [TEHMOLOGICA ST V1 pstiniepny 2
APLICATIPRACTICE L= "
. . - SC CORINT
0 |FRICA VI LIS TIC SRL )
11 |CEOGRAFE V1 ST *RRIfL E"
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> Deschiderea aplicatiei disponibile la adresa :
S1 operarea
comenzii de manuale;

> Generarea din aplicatie a raportului comenzii de manuale/unitate
de Invatamant si tiparirea/salvarea sa;

» Intocmirea Adresei de instiintare cu privire la comanda de
manuale scolare si transmiterea sa catre responsabilul cu cu
manuale scolare de la nivelul ISJ .

ANTETUL UNITATII DE INVATAMANT

Citre Inspectoratul Scolar Judetean- Arad
In att. : D-nei Inspector scolar, pro , Adriana Ior
CC : Sefdepozitmanuale, dl. Vior

iana Jonescu
pescu- Depozitul de manuale de pe lingi ISJ- Arad

Nr.Inreg./Data: xxx / Data: XX 2026

Nr.Pag.: 1

Avand in veders A
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» Modelul Adresei de instiintare cu privire la comanda de manuale scolare, intocmita pentru responsabilul cu
manuale scolare de la nivelul ISJ

ANTETUL UMITATII DE TNVATAMANT

Ciatre Inzpectoratul Scelar Judstean- Arad

In att. : D-nei Inspector scolar, profesor, Adriana Ionsscu

CC: Sef depozitmanuale, dl. Viersl Popescu- Depozitul de manuale de pe lings ISJ- Arad
Nr.Imreg./Data: =xxx [ Data: XYY 2028

Nr.Pag.: 1

Subiect: Situatie comandi manuvale scolare pentru invatimantul preuniversitar, cls. 1/ an seolar 20262027

Avand in veders Adresa nr. 206/ 23 022026 postati pe Fomwmul IB] Awmd in datade 25.02.2025;
avand in veders manuvalele seolare aferents claselor I 1a care se face tnmiters in docomentsle menfionate in adresa de
mai sus —documents anexate prezentsi; avand in veders numire] elevilor vtilizatori inscrigi la data prezented in aml
goolar in corm pentro aml soolar vrmator -efectiv la care s-a adivegat nomére] cadrelor didact ce cars predaw
dizciplinsle de stediv indiscufie la data intocmini comen=ii; avand in veders optivnile profesonlor de
specialitate/invititoarslor implicate ; prevederile in vigoare ale procedurilor de selecfie i comandi a manuvalslor
goolars nod - A rog =3 g3sifi mai jos situapia centralizatd 31 propunersa pentro comandarsa vrmatoarslor mamale

goolar ptr. amel seolar 2026-2027:

r. Nr manuak
‘ Tithil manualuhs Clasa Autori Editura - Observ atii
crt. Coma ndate
e e = =
T s 1 ART KIETT SRL 14
S R —— TC EDU SOFT
2 Cpenunicans in limbe romind I WAFFETING SFL 124
2 |MEt=mzficd i axplomres I =T EDU S0FT 124
Y |enedinmi MARKETING SEL
e — EDITURA DIDACTICA
4  |Ralizie Culrl Baptist I ST TEDAGOGICA SA &
5 |Ralizis - Cultul Ortodox I D BRESS SRL 113
— — EDITURA DIDACTICA
§  |Rsligie - Cultul Penticost:l I =] DEDAGOCICA 54 ]

Director. profesor:

Marivs Herman



Atributiile institutiilor de invatamant
privitor la asigurarea si evidenta manualelor scolare

C. - Asigurarea manualelor scolare pentru toti elevii scolii

-predarea- primirea manualelor catre elevi:
-la inceput s1 sfarsit de an scolar;

-la transferarea in/din institutia de invatamant.

!! Procesul este coordonat de catre responsabilul cu manualele scolare,
cu sustinere din partea directorul unitatii de invatamant s1 implica toti

profesorii-diriginti din cadrul institutiei !!
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Procesul presupune:

» Stabilirea unui calendar propriu functie de activitatile specifice care se desfasoara in unitatea de
invatamint

= Ex.: — pt. situatia distributiei manualelor catre elevi la inceput de an scolar, inainte de inceperea
cursurilor : se va lua in considerare perioada/data stabilita pentru inceperea activitatii cu prezenta
fizica in scoala a cadrelor didactice, la inceput de an scolar;

- pt. situatia strangerii manualelor scolare de la elevii claselor de
inceput de ciclu scolar s1 care nu au posibilitatea predarii manualelor
catre nivelul de studiu precedent : se va lua in considerare data
eliberarni spatiilor (salilor de clasa) de depozitare;

- in general, se va lua in considerare o perioada de cca o saptamana
pentru recuperarea manualelor ,ratacite” , pierdute s1 predate cu
intarziere de catre elevi.




» Stabilirea ordonarii logice a predarii-primirii manualelor scolare tinand seama de :

- numarul claselor care predau, respectiv care primesc manuale scolare pentru fiecare nivel de studiu
dar si numarul elevilor din fiecare clasa de referinta;

- felul profilelor si/sau sectiilor claselor de elevi implicate in fiecare proces de predare-primire in parte
(difera unele discipline de studiu si/sau tipurile de manuale utilizate);

- limba a doua de studiu, s.a.

> Intocmirea documentelor de predare-primire a manualelor scolare

» Fixarea termenelor limita pentru activitatile subsidiare si pentru primirea documentelor asumate;

» Contactarea si mobilizarea profesorilor-diriginti implicati si predarea documentelor aferente,
intocmite pentru fiecare clasa de elevi in parte, cu furnizarea explicatiilor/detaliilor specifice fiecarel
predari-primiri.
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Intocmirea documentelor de predare-primire a manualelor scolare

Documentele specifice sunt:

a) procesul-verbal de predare-primire semnat intre clase;

b) procesul-verbal de predare-primire a manualelor scolare excedantare, ramase ,,in plus” de la clasa
precedenta si predate pentru redistribuire/depozitare;

c) procesul-verbal de predare-primire a manualelor suplimentate la clasa — in situatia ,,acoperiri’
deficitului de manuale/clasa, din stocul existent (daca exista) de manuale scolare;

d) situatia manualelor scolare existente la clasa — dupa titluri;

e) situatia manualelor scolare primite de catre fiecare elev/la clasa.

b) ¢)

..........




Documente specifice predarii-primirii_manualelor scolare

a) procesul-verbal de predare-primire semnat intre clase

Incheiat azi

Termen predare- pr-vb semna de catre ambele parti ale predarirprimir i

PROCES-VERBAL PREDARE-PRINMIRE
a manualelor scolare la sfarsitul anului scolar 2025 - 2026

intre dirigintele cls.a XIT-a C/an sc. 2025-26, prof. Robert Tonescu, in calitate de Prediter, si profesor-

diriginte al cls.a XIT-a C/ an sc. 2026-27, prof. Mirela Coman, in calitate de Printifor.

Obiectul predani-primirii il constituie manualele scolare corespunzdtoare claselor a XIT-a_Profil Real Matema tica-Informatici. potrivit situatiei de mai jos:

SPECIFICATII MANUALE | MNE. MANUALE PREDATE-PRIMITE |
or. mmnuale Ia or. oo le nr. manuale Semnatura prinyire diriginte clz, X111 C]
elevi XITC recuperatede la] PRED.-PFRIM. anse, 202627
INr. T iftul e vuabohed Claza At Editara Sfarzit an =c. devi XIT C intre cl=.
ert. AN2I5-26 Sfar=it an se.
22526
1 |Biologie a XIl-a ne Stelicd riela Gimnasium 30
Brebenel, Elena Emilia Iancu
2 [Chimie - C1 a Mg |WAEIUS RGN LORBAHW 5 figpral Info I
Daniela Bogdan faddi
3 |Filosofie -tip B aHll-a |Elena Lupsa, Maria-Deorina |Corvin 30
4 |Fizici-F1 a¥Il-a |Nicolae Gherbanovschi, Niculescu 30
- . — o R Uo _ a1 et 4._uul,_.'; D Proes
EIE‘DEiﬂfIE'_EmDpi. Fom ania. Uniunea a a Serban, Georze Erdeli, Nela CD Press a0
& |Istorie a Hll-a |Zoe Pefre (coordonator) C orint 30
7 | Istoria comunismului din Romania, a XII-a |Dobrinen Dorin-coordonator, Litera a0
clasa a XM-a‘a X1I-a Aurel Constantin Seare, Mana  |E dqucational
E |Limba enslezd L1 Advanced Expert aXll-a |JanEBell. Roger Gower, With |Pearson 30
Drew Hyde E ducaton
% | Linbafrancezd L1 "Comnexions 3' aXl-a |Regine Menewm, Yves Bitka Alaska
Lojsemq Beairice Bouvier
10 |Limba germani L2 aHIl-a |Anne Koker, Christiane Elett prin 19
Eerliner Platz 3 Lemcke Lutzr Eohrmann Centrul de
11 |Limba g literatura roméana a XIl-a |Adrian Costache, Florin Grup
Iomith, MN Lascér, Adrian  |E ditorial Art 30
12 |MMatematicd M1 a Hll-a |Marus Burtea, G eorgeta Carmimnis 10
Dot
TOTALIZATOR 319

Prezentul proces-verbal va constitui baza a predarii. de catre diri ginte (aici Primifor). amamualelor scolare catre elevii clasei sale si va fi insotit

Preditor
nwme:

semmnatura:

de situatianominal i respectiv procesul-verbal de predare-primire nominal, semnat de citre fiecare elev primitor.

Primnitor
nme:

semnatura:
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Documente specifice predarii-primirii_manualelor scolare

b) procesul-verbal de predare-
primire a manualelor scolare
excedantare, ramase ,,in plus”
de la clasa precedenta si predate

pentru redistribuire/depozitare;

Proces-verbal d e predare-p rimire nr.

Incheiat az, .

Intre prof Daliana Mihuta, profesor-diriginte(a) a‘al claseia VII-a A in anul scolar 2026-"27 din cadrul Licewfui

mementionat, in calitate de Primitor .

.incalitate de Preddtor s Victoria Popescu, Bidfliorecar in cadrul Bibliotecii Liceului

Obtectul predarii-primirii il constituie un nr. total de manuale scolare — defaleate potrivit celor de mai jossi care
au fost asigurate spre folesinta elevilor claset.
F-'r. elevi/ clasa :
Fr MANUALT e T
e ot p:\e.ﬂ R,* existente In clasa
: primite
1 |Biologie aVlka 3= =izn, Dopestu DIDACTICAPUBLIZHING
Ads #n B i} HOUEE

1 |Chimie aVla| Maris Andmh Denida INTUITEET

3 |Comsiliers 5i dezv. persomal 2 VIFa | Monicz H Colunten, Darina ART FIETT

4 |Educatie murical VIIz ED. O SIPEDAGOECA

= |Educatie phstica TORINT Lo T

6 | Educafie sociala ARE LIBRI PROF

7 |Educafie tebmologich 5i aplicai Mlarinels MIOC AT, "ATANE DRINT

practice Loedemns-Tena
§ |Ekments de limba Inting ;i de 2 VIka | Alwendm Dudin SEnonz AFRT KIETT
culturi romamich Georgesow, Thandor

& |Firich aVIka {coomd ), (CORINT LOGIETEC

10 |Geografie VIkz AFT KLETT

11 |Informaticd 5i TIC A GRUPELIT.LITERA

12 |Istorie AFT EIETT

13 |Limba moderna 1 (englexa) AFRT FIETT

14

Limba medernd 2 - b france i

2 | Anna Meriz Crimi Domitite

Hatuel Monique Blondel
. L e

CEMCARTESTRA SITEA

15 Limba moderni germani _A21 CEMCARTESTRA SITKA
16 |Limba 5 literatura romna AFRT KIETT
17 |Alatematich EDTT.PARALFT A 4%

15

Religie - Culiul Baptst

ED. [0 SIPEDAGOGECA

1%

Religie-Culiul Ortedox

CD Dress:

0

Religie - Culiul Penficostal

ED. O STIPEDAGOECA

TOTATL

FPreditor Primitor

Numele : Bibliotecar, Victoria Popescu
Semmnafura:
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Documente specifice predarii-primirii manualelor scolare

c) procesul-verbal de predare-primire a
manualelor suplimentate la clasa — in
e

situatia ,,acoperirii” deficitului de

manuale/clasa, din stocul existent (daca

acesta exista) de manuale scolare;

Nrert.

Procesverbal de predare-p rimire nr.

incheiat az, .

Intre Victoria Popescu, Bibliotecar in cadrl Licewhi

. in calitate de

Preditor s i prof. Andrei Leordan, Dinginte(a)a'al claseia VII-a A in anul scolar 2026-"27 din cadrul Liceului

mmamentionat, in calitate dz Primitor .
Obtectul predanii-primirii il constituie un or. total de __ manuale scolare — defalcate potrivit
stuatiel de mai jos i care se asigurd spre folosinta elevilor clased.

hr.elew fclasa:

Nrexemplare predate]

L MANUALE = Observatii
jort. TNoi EBefulos.

1 IBi}lugie

1 |Chimie

3 |Consiliere 5i derv. persmali

4 |Educatie muricala ED.TiL SIPEDAGOGECA

5 |Educatie plastici CORINT LOGISTEC

6 | Educatie socinla v ARE LIERI PROF

7 |Educafic telmologich 5 aplicapi | 2 VIE2 AFANE DRINT
practice

g |Eemente de limbd latina ;i de B ART FIETT

culiuri romamich

& |Firica CORINT LOGISTEC

[

10 | Genzrafie AFRT KIETT

11 |Informatich si TIC 2 RUPECITIITERA

12 |Istorie 2 AFT KLETT
ART KIETT

13 |Limba moderni 1 {englera)

14 |Limba moderni 2 - b francer a CEMCARTESTRA SITEA

15 |Limba moderni germana _A21 |2 CENCARTESTRA SITKA

16 |Limba siliteratura romini AFRT KLETT

17 |Matematich ELIT PARALFTA 45

o oo |

18 |Religie - Cultul Baptist iz | ED. TID SIPEDAGOECA

19 |Religie-Cultul Ortodox CD Bras

R EE

ED.TIT: SIPEDAGOGECA

| o

20 |Religie - Cultul Penficostal

TOTAL

In cel tirziu 5( cinci) ale lucritoare de la data predini manualelor scolare elevilor implicat |
un exemplar din Sitnafia manualelor colare aferente ammilui seolar i cursieleviclasd —
semnati inclusiv de eitre profesorul-diriginte - va fi predatd prin grija dirigintelni | in mod obligatorin,
Bibliotzcii scolars | constituindu-s= ca =i ba=i in slaborarea situatizi centralizate a manualeslor
scolars’ scoald — cars =2 va inaints Conduecerii Licenlui.

Pred fitor Frimitar
Bibliotecar, Victoria Popescu Mumele :
Semmnatura:
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Documente specifice predarii-primirii_manualelor scolare

d) situatia manualelor scolare existente la clasa — dupa titluri;

Situatia a fost deja prezentata in capitolul alocat atributiilor institutiilor de invatamant, referitor la intocmirea si
pastrarea evidentelor manualelor scolare din unitatea de invatamant.

Termen predare situatii manuale/cls : M. Fi
Proces-verbal predare-primire si Situatia manualelor scolare
aferente anului scolar 2026- 2027, la clasa a Vil-a A
Intocmits a=i | . cu ocazia preludrii manualelor scolare de citre subsemnatul(a), prof. Carmen Stefan , in calitate de Diriginte(3) a(al) clasel a VII-
a A /anscolar 2026- 2027.

In cel tarziu 5 ( dnd) zle lucrdtoare de la data primirii manualel or scolare ce constituie obiectul prezentei, acestea se vor preda in continuare el evilor clasei si.
totedatd. se vaintoomi si semna - prin grija dirigintelui - un exemplar din Procesul-verbal de predare-primire a manualelor scol are cétre e evi. proces-verbal ceva fi
incheiat intre profesorul -diriginte si elevii primitori. Procesul-verbal de predare-primire va fi semnat de citre diriginte (Preditor) si de catre fiecare elev primitor, pentru
anul scolar in curs, acesta constituindu-se ca si baz3 pentru recuperarea manualelor scolare dela & evii implicati. 1a sfarsitul anului scolar. Un exemplar din prezentul
proces-verbal- insotit de un exemplar original din Procesul-verbal de predare-primire a manualelor citre elevii cdasel -va fi predat prin gnij a dirigintelui. in mod
obligatoriu, Bibliotecii scolare, aceste documente constituindu-se ca si bazd in elaborarea situatiei centralizare a manualel or scolare’ institutie situatie care se vainainta
—~ s e 4 - w -

Nr. elevi / clasa : | |
T MANTALE NE. MANUALE /CLASA COBSERVATID
— Vechi | Noi | Total
1 Biologie 2VIa 3aitan Traian, Popsscy Adrana Simona, DIDACTICA FUBLEHING
Eosescy Marin=la Roeana, Bame Gina HOURE
2 Chinde aVIa Marvs Andmh Denisla Bogdan liana INIUTIEXT
3 Consiliere sidezv. personala aWla |MonicaH. Columban Dorina Kodor, Lenuta ARTEKLETT
LA T i A am Tolo-
4 E ducatie muzicala 2 VIIa Stela Baron, Valsntina Gawrili, Dorina ED. DID. 31 PEDAGOGICA
FizcinTTeniam
3 Educatie plastica 2 VIa Fita Bidulascn 1anz Britlearm, Liliana CORINTLOGETIC
6 Educatie sociala aVila Cristina Ipat: ma, Gaorgeta-MWhhazla AFRS IIBRIFROF
’ Ceivme 8 ding Gz Thoicls Chicitd
7 Educatie tehmologicad si aplicatii aVila Mannsla MOCANU, Lorsdana Trena AFRANE PRINT
practice AWDULESCUT, Masda DACHE
8 Elemente de imba latind side cultura aVila Alerxzandm Dedis, Simona Georgescn, ARTEIETT
romanici Theodor Georgsscn
o Fizica aVila Cristian Presud (coord. ), Danizla Bercher, CORINTLOGETIC
Farol-Bosdan Gabrala Deliy, Potronsla

0 Geografie aVIla Silviv Negut, Camen-Camelia R Sdulezen, ARTEIETT

1 tica si TIC aVIa Luminita Ciocars, §tefania Pensa, Oana GRUP EDITCOR IAL LITER A

2 aVila Miaria Ochescen ARTEILETT

3 Limba moderni 1 (englezi) aVia Hearbart Puchta, T2 5 tant=, Pater Lawis- ARTEIETT

T Chmn ki Damien T =

4 Limba moderna 2 - Ibh.franceza aVIL Arna Wana Crisni, Desnitille Hatveel CEM CARTE 2 TR A ETIEA

3 Limba moderna germana _AZ.1 aW Elk= Spitenagesl, Silvana Brosati, Kerstin CEMN CARTE 3TRA STIKA

& [Limba siliteratura Tana awila |Florentina S&mihaian 8 ofia Diobm, Monica ARTELEIT

7 Mhatematica 2VIa Mlana Faharia Dhan Faharia EDITUFR A PARATFT 445

18 Religie - Cultul Baptist 2VIa Ioan Bugnam g, Lidia Clavdia Fil=a, Dan- ED. DID. S1FEDAGOGICA
1% Religie-Cultul Ortodox 2 Via Wasile Timig, Jomca-Vicrica Popa, Flodan CDy Press
20 Religie - Cultul Penticostal aVia Gheorghe Citand, Speranfa Doina Citani ED. DID: SIFEDAGOGICA
TOTAL
Primitor : Prof.diriginte (Mume, prenume) :
semndtura = ____

65



Documente specifice predarii-primirii_manualelor scolare

e) situatia manualelor scolare primite de catre fiecare elev/la clasa

Situatia a fost deja prezentata in capitolul alocat atributiilor institutiilor de invatamant,
referitor la intocmirea s1 pastrarea evidentelor manualelor scolare din unitatea de

A B4 A
Invatamant.
Liceul MNr. Fi

ClasaaVil-a ____ Termen predare:

PROCES-VERBAL PREDARE-PRIMIRE
a manualelor scolare pentru anul scolar 2026-2027

M. MNume si prenume elewv Manuale predate - primite [(disciplina, editura, autori)
Binlogie Chimie | Conz | Edunc Educ Educ Eduoc Elm Fixica ercgl'n In form :l Istorie [Lbmod 1] Limba | Germ Lb 5 1] Matem | Belis ERelizg Eelig Semnaturade
=i dexv | Muri viactica § socinla ] T { za) [fra A 2 I i ¥ r ’ P—
i derv | Muric § plastica soecinla rbl.l_u-:,_lt. rlb_[l:_ fie TC (englera) [franc(lL] L2_ O Eapt Ortod | Pent primire e
PETE gica Intind 2y A1
DIDFPUB INTULT Art EDF Corint ARS ARAMI§ Art Coorint Art JLITERAQ Art |An Klett] Sitla Sitlza Art F AL EDF CIr EDF
LIHOUS EXT Elett LIBRI 5 Elett Elett Elett Elett - _ Pres
£ ELA 45
Trzizn Mlzrius o 1= Mlzsinel QAlex B Mariz | Herbert Flogenti | M=ri Ioan [Vasik Gheorg]
=l Andruh, Baron, =] DudEn rezurs fHes i (Dchese |Puchta, = T =t Busneru] T & = Tatand
Adgrizna Canizlz 1ED al=nti Moz = 2 niz fu Faif ZmihEi [Dan z I =X
i Tt S
1
2
5
el
|
9
10
11
1z
13
14
15
16
17
18
13
20
Total

Profesor-Diriginte , SEmMnatura:




Dupa cum am subliniat in mai multe randuri, lucrarea de fata se doreste a fi un indrumar si, totodata, un
Instrumentar care sa vina in sprijinul responsabililor cu manualele scolare numiti la nivelul unitatilor de invatamant.
Informatiile cuprinse in lucrare au, cu siguranta, caracter oarecum provizoriu, ele fiind veridice in prezent dar numai
pentru perioada valabilitatii normelor si reglementarilor actuale, norme care au stat la baza elaborarii lucrarii.

De asemenea, documentele propuse ca si instrumente de lucru atat pentru sarcinile legate de intocmirea si
administrarea evidentelor manualelor scolare cat si pentru cele implicate de asigurarea manualelor in scoli trebuie suspuse
unor procese de adaptare - de catre fiecare viitor utilizator in parte - , adaptari datorate nu doar necesitatii schimbarii
denumirilor unitatilor de invatamant ori a numelor proprii dar si completarii cu datele reale, proprii si specifice fiecarei
unitati scolare in parte.

In mod evident, elaborarea, adaptarea acestor instrumente prin completarea cu datele proprii institutiei, necesita
implicare, asumare s1 timp alocat. Efortul insa nu este gratuit avand in vedere faptul ca, odata finalizata completarea cu
informatiile necesare, documentele s1 evidentele propuse ca si instrumente de lucru pot asigura o imagine limpede si in
timp real a situatier manualelor scolare existente la nivel de unitate scolara, atat cu referire la cele predate elevilor si

dascalilor institutiel, cat si la cele ce constituie eventuale stocuri-rezerva din scoald sau a comenzilor inca neonorate.
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Bineinteles, nici unul dintre instrumentele, respectiv evidentele propuse nu are un caracter static. Asigurarea cu
manuale scolare la nivel de unitate scolard reprezinta un proces dinamic, in continua schimbare datorata atat miscarilor
existente induntrul efectivelor de elevi ai scolil cat si schimbarii periodice a curriculelor si, prin urmare, a manualelor
publicate. La toate acestea se adauga schimbarile care apar la nivelul normelor, a reglementarilor s1 metodologiilor
prevazute prin ordonante ale legiuitorului si care, odata aparute, pot abroga sau modifica normativele existente pana la un
moment dat.

Asadar, daca se doreste o imagine clard a situatielr manualelor existente in scoala, atunci completarea datelor
devine s1 ea una cu caracter permanent. lar pentru ca intotdeauna si-n orice arie de activitate, lucrul bine facut necesita
timp, informatiile si instrumentele din lucrare sunt propuse spre a veni in intampinarea implicarii si a eforturilor celor

participanti la acest proces complex.
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